
 
 

หัวขอเคาโครงเร่ืองของผลงาน 

(สายงานวิชาการเงินและบัญชี) 

1. ช่ือผลงาน  แนวทางการปฏิบัติงานเบิกจายเงินงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ 

         แบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) ของสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2    

 

2. บทนํา/ความสําคัญของปญหา 

 ตามท่ีกระทรวงการคลังไดดําเนินการโครงการพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ

อิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) เพ่ือทดแทนระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส 

(GFMIS) ท่ีใชอยูเดิม และไดกําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการปฏิบัติงานผานระบบบริหารการเงินการคลัง

ภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) โดยใหหนวยงานผูเบิกดําเนินการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน 

จายเงิน และนําสงเงินในระบบ New GFMIS Thai ตั้งแตวันท่ี 4 เมษายน 2565 เปนตนไป กรมบัญชีกลางได

ดําเนินการกําหนดคูมือการปฏิบัติงาน เพ่ือรองรับการปฏิบัติงานของหนวยงานผูเบิก ซ่ึงประกอบดวย ระบบบริหาร

งบประมาณ (Fund Management : FM) ระบบจัดซ้ือจัดจาง (Purchasing Order : PO) ระบบรับและนําสงรายได 

(Receipt Process : RP) ระบบเบิกจายเงิน (Account Payable : AP) ระบบบัญชีแยกประเภท (General Ledger : 

GL) และระบบสินทรัพยถาวร (Fixed Asset : FA) เพ่ือใหหนวยงานผูเบิกปฏิบัติงานใหเปนไปอยางเรียบรอย       

และมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน ท้ังนี้กรมบัญชีกลาง ไดดําเนินการกําหนดคูมือเพ่ือประกอบการเบิกจายเงิน

งบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) ไวแลว        โดย

อธิบายถึงภาพรวมของระบบเบิกจายแตเปนภาพรวมกวางสําหรับผูปฏิบัติงาน  

 แมวาปจจุบัน สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 ไดดําเนินการเบิกจายเงินงบประมาณผานระบบบริหาร

การเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) และไดปฏิบัติตามหลักเกณฑและคูมือ

ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนดไวแลวนั้น ยังพบวาในทางปฏิบัติยังมีปญหาดานการปฏิบัติงานของบุคลากรใน

สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 หรือเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานดานการเงินและบัญชีใหมท่ีมารับชวงตอจากผูปฏิบัติงาน

เดิมท่ีโยกยายไป ยังขาดความรูความชํานาญในการปฏิบัติงาน ไมมีความเขาใจอยางเพียงพอเก่ียวกับระบบเบิก

จายเงินงบประมาณในเรื่องของการบันทึกรายการเบิกจายเงินงบประมาณ การระบุประเภทรายการขอเบิกเงิน 

รายละเอียดการบันทึกรายการขอเบิกเงิน ข้ันตอนการดําเนินงานในระบบ New GFMIS Thai ซ่ึงทําใหเกิดความ

ผิดพลาด และเกิดความลาชาในการเบิกจายเงินงบประมาณ และสงผลกระทบตอการบริหารจัดการงบประมาณของ

สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 

 ดังนั้น ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) จึงมี

ความสําคัญตอสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 ควรมีการจัดทําแนวทางการปฏิบัติงานเบิกจายเงินงบประมาณผาน

ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) ของสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 

เพ่ือใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานทราบถึงข้ันตอนการดําเนินงาน และเขาใจวิธีการบันทึกขอมูลรายการผานระบบบริหาร

การเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) เพ่ือใหสามารถนําไปใชในการปฏิบัติงาน   

ไดอยางถูกตอง และมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 

   

 

 



 
 

3. วัตถุประสงค 

 3.1  เพ่ือรวบรวมขอมูลและข้ันตอนการบันทึกขอมูลรายการเบิกจายเงินงบประมาณผานระบบ 

New GFMIS Thai ของสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 

 3.2  เพ่ือใหเจาหนาท่ีมีความรู ความเขาใจ ในการบันทึกรายการเบิกจายเงินงบประมาณผาน

ระบบ New GFMIS Thai ของสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 

 3.3  เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานเบิกจายเงินงบประมาณผานระบบ New GFMIS Thai 

ของสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 แกเจาหนาท่ีดานการเงินใหปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ และเปนไปใน

แนวทางเดียวกัน  

 

4. ขอบเขตการศึกษา 

 ศึกษาระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน 

และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค. 0402.2/193 ลงวันท่ี 20 ธันวาคม 

2564 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติงานผานระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม  

(New GFMIS Thai) และคูมือการปฏิบัติงานระบบเบิกจายผานระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ

อิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) 

 

5. ระยะเวลาและสถานท่ีดําเนินการ 

 ระยะเวลา  1 ตุลาคม 2565 – 30 กันยายน 2566 

 สถานท่ีดําเนินการ  ฝายบริหารท่ัวไป สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 

 

6. ผูดําเนินการ 

 6.1 นางสาวพัชรนันท  ทวีพงศจิรภาส  ตําแหนง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ มีหนาท่ีบันทึก

รายการเบิกจายเงินงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS 

Thai) บันทึกขอมูลหลักผูขาย บันทึกรายการสั่งซ้ือสั่งจาง (บส.) บันทึกตรวจรับพัสดุ (บร.) บันทึกรับและนําสงเงิน 

บันทึกปรับปรุงรายการบัญชี บันทึกรายการสินทรัพย ลางบัญชีพักสินทรัพย การประมวลผลคาเสื่อมรายงานงบ

ทดลองประจําเดือนในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai)  ปฏิบัติงาน

รอยละ 90 

 6.2 นางสาวก่ิงดาว  ชลธาร  ตําแหนง หัวหนาฝายบริหารท่ัวไป  มีหนาท่ี กํากับ ใหคําปรึกษา และ

ตรวจสอบผลการดําเนินงาน  ปฏิบัติงานรอยละ 10  

 

7. ข้ันตอนและวิธีการดําเนินงาน 

 7.1 ศึกษาขอมูลวิธีการดําเนินงานและคูมือท่ีเก่ียวของในการเบิกจายเงินงบประมาณตามระเบียบ 

หลักเกณฑ และวิธีปฏิบัติตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด ดังนี้ 

     1)  ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บ

รักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562 



 
 

     2)  หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค. 0402.2/193 ลงวันท่ี 20 ธันวาคม 2564 

เรื่อง หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติงานผานระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New 

GFMIS Thai) 

 7.2  ภาพรวมกระบวนการเบิกจายเงินงบประมาณของสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2  

 7.3  ข้ันตอนและวิธีการดําเนินงานการเบิกจายเงินงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลัง

ภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) ของสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 เริ่มจากข้ันตอนการเขาสู

ระบบการบันทึกขอมูล รายละเอียดการบันทึกขอมูลของการเบิกจายเงินงบประมาณแตละประเภท ดังนี้  

    1)  การขอเบิกเงินงบประมาณเพ่ือจายตรงผูขายผานใบสั่งซ้ือสั่งจาง (PO) 

กรณีศึกษา การเบิกเงินงบประมาณคาซอมแซมบํารุงรักษารถยนต 

    2)  การขอเบิกเงินงบประมาณเพ่ือจายตรงผูขายไมผานใบสั่งซ้ือสั่งจาง (PO) 

กรณีศึกษา การเบิกเงินงบประมาณคาโทรศัพทเคลื่อนท่ี 

    3)  การขอเบิกเงินงบประมาณผานสวนราชการเพ่ือจายใหแกบุคคลในหนวยงาน 

กรณีศึกษา การเบิกเงินงบประมาณคาเชาบาน 

  

8. สรุปผลการวิเคราะห/สรุปผลการศึกษา 

 จากการศึกษาการปฏิบัติงานระบบเบิกจายเงินงบประมาณในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐ

แบบอิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) ของสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 มีการดําเนินงานตามภาพรวม

กระบวนการเบิกจายเงินงบประมาณ และมีข้ันตอนและวิธีการบันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณ               

แตละประเภท ดังนี้  

    1. การขอเบิกเงินงบประมาณเพ่ือจายตรงผูขายผานใบส่ังซ้ือส่ังจาง (PO) 

 เจาหนาท่ีการเงินดําเนินการคนหาใบสั่งซ้ือสั่งจางท่ีบันทึกผานระบบ New GFMIS Thai  

เม่ือระบบตรวจสอบพบขอมูลใบสั่งซ้ือสั่งจาง ระบบจะดึงขอมูลใบสั่งซ้ือสั่งจางมาบันทึกรายการขอเบิกเงิน    

ใหอัตโนมัติ หลังจากนั้นใหเจาหนาท่ีการเงินตรวจสอบรายละเอียดขอมูลดังกลาว หากไมพบขอผิดพลาด      

ใหบันทึกขอมูลโดยระบบจะแสดงเลขท่ีเอกสารขอเบิกเงิน หัวหนาฝายบริหารท่ัวไปจะตองดําเนินการอนุมัติ

เอกสารขอเบิกเงิน และผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 อนุมัติเอกสารเพ่ือสั่งจายเงิน เม่ือดําเนินการ

เสร็จแลว ระบบจะสงขอมูลใหสํานักงานคลังจังหวัดเพ่ืออนุมัติรายการขอเบิกเงินและประมวลผลสั่งจายเงิน 

เขาบัญชีของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินตอไป สรุปเปนกระบวนการดําเนินงานตาม Flow chart ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

สวนราชการ สํานักงานคลังจังหวัด 

คนหาใบสั่งซ้ือสั่งจาง 

ผานระบบ New GFMIS Thai 

 

ตรวจรับใบสั่งซ้ือสั่งจาง 

 

ไดรับใบแจงหนี้/เอกสาร 

ขอเบิกเงิน 

 

ขออนุมัติผูอํานวยการ 

สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2  

ตามระเบียบทางราชการ 

 

บันทึกรายการขอเบิกเงิน 

ผานระบบ New GFMIS Thai 

 

 

หัวหนาฝายบริหารท่ัวไป 

อนุมัติ อม 01 

 

 

ผูอํานวยการ 

สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 

อนุมัติ อม 02 

 

 

รายการขอเบิกเงิน 

ผานระบบ New GFMIS Thai 

 

ตรวจสอบและอนุมัติ 

รายการขอเบิกเงิน 

 

ประมวลผลสั่งจายเงิน 

 

 

โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 

ของเจาหนี้/ผูมีสิทธิ์รับเงิน 

 

 

เจาหนาท่ีพัสดุ 

 

 

นักวิชาการเงิน 

และบัญชี 

 

 

หัวหนาสวนราชการ 

หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 

ภาพท่ี 1 กระบวนการขอเบิกเงินงบประมาณเพ่ือจายตรงผูขายผานใบสั่งซ้ือสั่งจาง (PO) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ข้ันตอนการบันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณเพ่ือจายตรงผูขายผานใบส่ังซ้ือส่ังจาง (PO)  

 1. เขาระบบ New GFMIS Thai ผาน Chrome Browser URL https://portal.gfmis.go.th/  

เลือก Login by Token 

 2. การเขาสูระบบ 

  2.1 ระบุรหัสผูใชงาน(User Name) และรหัสผาน (Password) 

2.2 กด Ok เพ่ือเขาสูระบบ 

2.3 เลือกระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ 

 3. การเขาระบบเบิกจาย 

  3.1 เลือกเมนู ระบบเบิกจาย 

3.2 เลือกเมนู ขอเบิกเงิน 

3.3 เลือกเมนู ขบ 01 ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีตองอางใบสั่งซ้ือสั่งจาง 

 4. การบันทึกขอมูลท่ัวไป 

  4.1 กดปุม คนหาเลขท่ีใบสั่งซ้ือระบบ New GFMIS Thai เพ่ือคนหาเลขท่ีใบสั่งซ้ือสั่งจาง 

4.2 ระบบจะแสดงหนาจอ ใหกรอกรายละเอียดเลขท่ีใบสั่งซ้ือ ระบบ New GFMIS Thai   

แลวกดปุม คนหา 

4.3 ระบบจะแสดงรายละเอียดใบสั่งซ้ือสั่งจาง แลวกดเลือกเพ่ือแสดงเอกสาร 

4.4 ระบบจะแสดงหนาจอขอมูลท่ัวไปของผูรับเงิน 

 5. ขอมูลรายการขอเบิก 

5.1 คลิกเลือกบรรทัดรายการสั่งซ้ือสั่งจาง 

5.2 กดปุม จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง เพ่ือบันทึกรายการ 

 6. การหักภาษี ณ ท่ีจาย 

6.1 กดปุม ระบุภาษีหัก ณ ท่ีจาย เพ่ือบันทึกขอมูล 

6.2 กดปุม ตกลง 

6.3 กดปุม จําลองการบันทึก เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก 

 7. ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ กดปุม บันทึกขอมูล ระบบจะแสดงการตรวจสอบ 

 8. ระบบบันทึกรายการขอเบิก 

8.1 กดปุม แสดงขอมูล 

8.2 พิมพรายงานใหผูมีอํานาจอนุมัติลงนามในเอกสารแลวเก็บไวเปนหลักฐานเพ่ือ 

การตรวจสอบตอไป 

8.3 ไดประเภทเอกสาร KA เลขท่ีเอกสาร 31xxxxxxxx 

 

 2. การขอเบิกเงินงบประมาณเพ่ือจายตรงผูขายไมผานใบส่ังซ้ือส่ังจาง (PO) 

 เม่ือไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 ใหเบิกจายเงินใหแกเจาหนี้หรือ     

ผูมีสิทธิรับเงิน การบันทึกรายการขอเบิกเงินผานระบบ New GFMIS Thai จายตรงผูขายไมผานใบสั่งซ้ือสั่งจาง 

(PO) ตองคนหาขอมูลหลักผูขายในระบบ และเม่ือมีผูขายในระบบเรียบรอยแลว ใหบันทึกรายการขอเบิกเงิน 

ระบุบัญชีเงินฝากธนาคารของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงิน โดยระบบจะแสดงเลขท่ีเอกสารขอเบิกเงิน หัวหนาฝาย

บริหารท่ัวไปจะตองดําเนินการอนุมัติเอกสารขอเบิกเงิน และผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2  

https://portal.gfmis.go.th/


 
 

สวนราชการ สํานักงานคลังจังหวัด 

ไดรับใบแจงหนี้/เอกสาร 

ขอเบิกเงิน 

 

ขออนุมัติผูอํานวยการ 

สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 

ตามระเบียบทางราชการ 

 

ตรวจสอบผูขาย 

ในระบบ New GFMIS Thai 

 

บันทึกรายการขอเบิกเงิน 

ผานระบบ New GFMIS Thai 

 

หัวหนาฝายบริหารท่ัวไป 

อนุมัติ อม 01 

 

 

ผูอํานวยการ                

สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 

อนุมัติ อม 02 

 

 

รายการขอเบิกเงิน 

ผานระบบ New GFMIS Thai 

 

 

ตรวจสอบและอนุมัติ 

รายการขอเบิกเงิน 

 

ประมวลผลสั่งจายเงิน 

 

 

โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 

ของเจาหนี้/ผูมีสิทธิ์รับเงิน 

 

 

นักวิชาการเงิน

และบัญชี 

 

หัวหนาสวนราชการ 

หรือผูไดรับมอบหมาย 

 

เจาหนาท่ีพัสดุ 

 

อนุมัติเอกสารเพ่ือสั่งจายเงิน เม่ือดําเนินการเสร็จแลว ระบบจะสงขอมูลใหสํานักงานคลังจังหวัดเพ่ืออนุมัติ

รายการขอเบิกเงินและประมวลผลสั่งจายเงินเขาบัญชีของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินตอไป สรปุเปนกระบวนการ

ดําเนินงานตาม Flow chart ดังนี้ 

 

ภาพท่ี 2 กระบวนการขอเบิกเงินงบประมาณเพ่ือจายตรงผูขายไมผานใบสั่งซ้ือสั่งจาง (PO) 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ข้ันตอนการบันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณเพ่ือจายตรงผูขายไมผานใบส่ังซ้ือส่ังจาง (PO) 

 1. เขาระบบ New GFMIS Thai ผาน Chrome Browser URL https://portal.gfmis.go.th/  

เลือก Login by Token 

 2. การเขาสูระบบ 

  2.1 ระบุรหัสผูใชงาน (User Name) และรหัสผาน (Password) 

  2.2 กด Ok เพ่ือเขาสูระบบ 

  2.3 เลือกระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ 

 3. การเขาระบบเบิกจาย 

  3.1 เลือกเมนู ระบบเบิกจาย 

  3.2 เลือกเมนู ขอเบิกเงิน 

  3.3 เลือกเมนู ขบ 02 ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไมตองอางใบสั่งซ้ือสั่งจาง 

 4. การบันทึกขอมูลท่ัวไป 

  4.1 ระบุการอางอิง 

  4.2 ระบุแหลงของเงิน 

  4.3 ระบุเลขประจําตัวผูเสียภาษี 

  4.4 ระบุเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร 

 5. การบันทึกรายการขอเบิก 

  5.1 ระบุรหัสบัญชแียกประเภท 

  5.2 ระบุรหัสศูนยตนทุน 

  5.3 ระบุรหัสงบประมาณ 

  5.4 ระบุรหัสกิจกรรมหลัก      

  5.5 ระบุจํานวนเงิน 

  5.6 กดจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 

 6. การบันทึกหักภาษี ณ ท่ีจาย 

  6.1 กดปุม ระบุภาษีหัก ณ ท่ีจาย เพ่ือบันทึกขอมูล 

  6.2 ระบุภาษีหัก ณ ท่ีจาย แลวกดปุม ตกลง 

  6.3 กดปุม จําลองการบันทึก เพ่ือตรวจสอบความถูกตองของการบันทึก 

 7. ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ กดปุม บันทึกขอมูล ระบบจะแสดงการตรวจสอบ 

 8. ระบบบันทึกรายการขอเบิก 

  8.1 กดปุม แสดงขอมูล 

  8.2 พิมพรายงานใหผูมีอํานาจอนุมัติลงนามในเอกสารแลวเก็บไวเปนหลักฐานเพ่ือ 

การตรวจสอบตอไป 

  8.3 ไดประเภทเอกสาร KC เลขท่ีเอกสาร 31xxxxxxxx 

 

 

 

 

https://portal.gfmis.go.th/


 
 

ไดรับใบแจงหนี้/เอกสาร 

ขอเบิกเงิน 

 

สวนราชการ สํานักงานคลังจังหวัด 

ขออนุมัติผูอํานวยการ 

สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 

ตามระเบียบทางราชการ 

 

บันทึกรายการขอเบิกเงิน 

ผานระบบ New GFMIS Thai 

 

 

หัวหนาฝายบริหารท่ัวไป 

อนุมัติ อม 01 

 

 

ผูอํานวยการ                

สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 

อนุมัติ อม 02 

 

 

รายการขอเบิกเงิน 

ผานระบบ New GFMIS Thai 

 

 

ตรวจสอบและอนุมัติรายการ 

ขอเบิกเงิน 

 

 

ประมวลผลสั่งจายเงิน 

 

 

ไดรับเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร 

ของหนวยงาน 

 

 

จายเงินใหผูมีสิทธิ์รับเงิน 

 

 

บันทึกรายการขอจายเงิน (ขจ 05) 

ผานระบบ New GFMIS Thai 

 

 

เจาหนาท่ีพัสดุ 

 

  

 

 

 

นักวิชาการเงิน

และบัญชี 

  

  

 

 
หัวหนาสวน

ราชการหรือ 

ผูไดรับมอบหมาย 

 

 

 3. การขอเบิกเงินงบประมาณผานสวนราชการเพ่ือจายใหแกบุคคลในหนวยงาน 

 เม่ือไดรับอนุมัติจากผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 ใหเบิกจายเงินใหแกขาราชการ

ลูกจางหรือบุคคลในหนวยงาน ใหดําเนินการบันทึกรายการขอเบิกเงินผานระบบ New GFMIS Thai โดยระบบ

จะแสดงเลขท่ีเอกสารขอเบิกเงิน หัวหนาฝายบริหารท่ัวไปจะตองดําเนินการอนุมัติเอกสารขอเบิกเงิน และ

ผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 อนุมัติเอกสารเพ่ือสั่งจายเงิน เม่ือดําเนินการเสร็จแลวระบบจะ       

สงขอมูลใหสํานักงานคลังจังหวัดเพ่ืออนุมัติรายการขอเบิกเงินและประมวลผลสั่งจายเงินเขาบัญชีเงินฝาก

ธนาคารของสวนราชการ และเจาหนาท่ีการเงินจะดําเนินการจายเงินใหผูมีสิทธิรับเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส 

KTB Corporate Online ไปยังบัญชีของเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินตอไป สรุปเปนกระบวนการดําเนินงาน    

ตาม Flow chart ดังนี้ 

ภาพท่ี 3 กระบวนการขอเบิกเงินงบประมาณผานสวนราชการเพ่ือจายใหแกบุคคลในหนวยงาน 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 



 
 

ข้ันตอนการบันทึกรายการขอเบิกเงินงบประมาณผานสวนราชการเพ่ือจายใหแกบุคคลในหนวยงาน 

 1. เขาระบบ New GFMIS Thai ผาน Chrome Browser URL https://portal.gfmis.go.th/  

เลือก Login by Token 

 2. การเขาสูระบบ 

  2.1 ระบุรหัสผูใชงาน (User Name) และรหัสผาน (Password) 

  2.2 กด Ok เพ่ือเขาสูระบบ 

  2.3 เลือกระบบบันทึกขอมูลหนวยงานภาครัฐ 

 3. การเขาระบบเบิกจาย 

  3.1 เลือกเมนู ระบบเบิกจาย 

  3.2 เลือกเมนู ขอเบิกเงิน 

  3.3 เลือกเมนู ขบ 02 ขอเบิกเงินงบประมาณท่ีไมตองอางใบสั่งซ้ือสั่งจาง 

 4. การบันทึกขอมูลท่ัวไป 

  4.1 ระบุการอางอิง 

  4.2 เลือกจายผานบัญชีเงินฝากธนาคารของหนวยงาน 

  4.3 ระบุแหลงของเงิน 

  4.4 ระบุเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร 

 5. การบันทึกรายการขอเบิก 

  5.1 ระบุรหัสบัญชแียกประเภท 

  5.2 ระบุรหัสศูนยตนทุน 

  5.3 ระบุรหัสงบประมาณ 

  5.4 ระบุรหัสกิจกรรมหลัก 

  5.5 ระบุจํานวนเงิน 

  5.6 กดจัดเก็บรายการนี้ลงในตาราง 

 6. ระบบจะแสดงขอมูล กดปุม จําลองการบันทึก 

 7. ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ กดปุม บันทึกขอมูล ระบบจะแสดงการตรวจสอบ 

 8. ระบบบันทึกรายการขอเบิก 

  8.1 กดปุม แสดงขอมูล 

  8.2 พิมพรายงานใหผูมีอํานาจอนุมัติลงนามในเอกสารแลวเก็บไวเปนหลักฐานเพ่ือ 

การตรวจสอบตอไป 

  8.3 ไดประเภทเอกสาร KL เลขท่ีเอกสาร 36xxxxxxxx 

 

9. ขอเสนอแนะ 

 9.1  เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานเบิกจายเงินงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ

อิเล็กทรอนิกสใหม (New GFMIS Thai) ควรหม่ันติดตาม ศึกษา กฎระเบียบ หรือหนังสือเวียนท่ีมีการแกไข 

ปรับปรุงอยูเสมอ รวมถึงทบทวนระเบียบ กฎหมายหรือหนังสือเวียนเดิมท่ียังคงใชอยู ใหเขาใจอยูตลอดเวลา 

 

https://portal.gfmis.go.th/






 
ขอเสนอแนวคิดการพัฒนาหรือปรับปรุงงาน 

 
ของ  นางสาวพัชรนันท  ทวีพงศจิรภาส 

เพ่ือประกอบการแตงตั้งใหดํารงตําแหนง  นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการ  ตําแหนงเลขท่ี  251 
สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 

 
1. เรื่อง  การเพ่ิมประสิทธิภาพการจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate Online ของบุคลากร
สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 
 
2. หลักการและเหตุผล 
  การจายเงิน การรับเงิน และการนําเงินสงคลังผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate 
Online เปนการดําเนินการตามแผนงานโครงการ e-Payment ภาครัฐ ภายใตแผนยุทธศาสตรการพัฒนา
โครงสรางพ้ืนฐานระบบการชําระเงินแบบอิเล็กทรอนิกสแหงชาติ Nation e-Payment ซ่ึงมีจุดมุงหมายเพ่ือ
พัฒนาระบบชําระเงินของประเทศไทยใหเขาสูระบบการชําระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส e-Payment อยางครบ
วงจรไดมาตรฐานสากล และสอดคลองกับการใชเทคโนโลยี มีการนําเทคโนโลยีมาใชในภาครัฐและภาคเอกชน
เพ่ือยกระดับศักยภาพของประเทศโดยรวม กระทรวงการคลังจึงไดมีการกําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติ
เก่ียวกับการจายเงิน การรับเงิน และการนําเงินสงคลังผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate Online    
ใหสวนราชการดําเนินการ ตั้งแต วันท่ี 1 ตุลาคม 2559 เปนตนไป เพ่ือเปนการสงเสริมการรับจายเงินของ
หนวยงานภาครัฐผานทางอิเล็กทรอนิกสดวยการโอนเงิน แทนการใชเงินสดและเช็ค รวมท้ังเพ่ิมชองทางการ
ใหบริการรับชําระเงินคาบริการจากประชาชนใหกับสวนราชการผานระบบอิเล็กทรอนิกส และทุกสวนราชการ
จะตองจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate Online ของธนาคารกรุงไทยไปยังบัญชีของผูมีสิทธิ
รับเงิน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการดานการเงินของหนวยงานภาครัฐใหมีความถูกตอง สะดวก
รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน ท้ังนี้ระบบดังกลาวยังทําใหกระบวนการดานการเงินของภาครัฐ          
มีความโปรงใส สามารถตรวจสอบไดทุกข้ันตอน และลดโอกาสในการเกิดการทุจริต  

ปจจุบันสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 ไดดําเนินการจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB 
Corporate Online ไปยังบัญชีของผูมีสิทธิ รับเงิน หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติท่ีกระทรวงการคลังกําหนดแลวนั้น 
ยังพบวา บุคลากรของสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 ยังขาดความรูความชํานาญในการปฏิบัติงาน ไมมีความรู
ความเขาใจอยางเพียงพอในการปฏิบัติงานจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate Online ซ่ึงอาจ
ทําใหเกิดความผิดพลาดและเกิดความเสียหายตอทางราชการได  

ดังนั้น การจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate Online มีความสําคัญตอ
สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 จึงมีความจําเปนอยางยิ่งท่ีเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานหรือบุคลากรท่ีเก่ียวของของ
สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 จะตองมีความรู ความเขาใจ ในการปฏิบัติตามหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติ ในการ
ปฏิบัติงานการจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส เพ่ือลดขอผิดพลาดท่ีอาจเกิดข้ึนได  
 
3. บทวิเคราะห/แนวความคิด/ขอเสนอ และขอจํากัดท่ีอาจเกิดข้ึนและแนวทางแกไข 
  สํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 ไดดําเนินการจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกสตามท่ี
กระทรวงการคลังกําหนด โดยดําเนินการจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate Online ไปยัง
บัญชีของผู มีสิทธิรับเงิน  สําหรับประเภทการจายเงินสวัสดิการคารักษาพยาบาล คาเลาเรียนบุตร               
ของขาราชการและลูกจางประจํา คาตอบแทนพนักงานราชการ คาเชาบาน คาใชจายเดินทางไปราชการ  

 แบบฟอรมท่ี 4 



คาจางเหมาบุคคลภายนอกปฏิบัติงาน คาจัดซ้ือวัสดุจากรานคาและบริษัท และจากการดําเนินงานท่ีผานมาพบ
ขอจํากัดในการดําเนินงาน เนื่องจากระบบดังกลาวเปนเรื่องใหมสําหรับบุคลากรของสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 
เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานและบุคลากรท่ีเก่ียวของยังขาดความรู ความชํานาญในการดําเนินงาน จึงจําเปนตองมี
แนวทางในการดําเนินงานสําหรับเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานและบุคลากรท่ีเก่ียวของ ซ่ึงจะตองตองมีความรู     
ความเขาใจ ในกฎระเบียบ ขอกําหนด หลักเกณฑ และวิธกีารปฏิบัติ เจาหนาท่ีจะตองมีความระมัดระวัง  
มีความละเอียด รอบคอบ และตองศึกษาข้ันตอนการจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate Online  
ในแตละข้ันตอนเพ่ือใหเกิดความเขาใจมากข้ึน อยางไรก็ตาม กระทรวงการคลังไดมีการปรับปรุงหลักเกณฑและ
วิธีปฏิบัติในการจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate Online ใหสอดคลองกับปจจุบันอยูเสมอ 
เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานหรือบุคลากรท่ีเก่ียวของควรหม่ันติดตาม ศึกษา กฎระเบียบ หรือหนังสือเวียนท่ีมี      
การแกไข ปรับปรุงอยูเสมอ รวมถึงทบทวนระเบียบ กฎหมาย หรือหนังสือเวียนเดิมท่ียังคงใชอยู ใหเขาใจอยู
ตลอดเวลา เพ่ือปองกันการเกิดความผิดพลาด และปฏิบั ติงานให เปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง              
มีประสิทธิภาพ และเพ่ือเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพการจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate 
Online ของบุคลากรสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 เห็นสมควรดําเนินการ ดังตอไปนี้ 

1. จัดทําขอมูลและข้ันตอนการปฏิบัติงานการจายเงิน การรับเงิน และการนําเงินสงคลังผาน 
ระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate Online ใหแกเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานท่ีมาใหม   
และบุคลากรท่ีเก่ียวของ เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหเปนไปในทิศทางเดียวกัน และถูกตอง        
ตามระเบียบ และหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  

2. มีการจัดฝกอบรมใหความรู และแนวทางการปฏิบัติงานแกเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน และ 
บุคลากรท่ีเก่ียวของอยางตอเนื่อง เชน จัดอบรมใหความรูแกเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน และบุคลากรท่ีเก่ียวของ
ของสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 เดือนละ 1 ครั้ง เพ่ือใหเกิดความชํานาญ และสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลง 
ในปจจุบัน 

3. บุคลากรพัฒนาองคความรู ทักษะ ความสามารถ ติดตาม ศึกษา กฎระเบยีบ และหนังสือ 
เวียนท่ีเก่ียวของ เพ่ือเพ่ิมศักยภาพของตนเองอยูเสมอ 

4. ใหความรูแกเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงาน และบุคลากรท่ีเก่ียวของ เรื่อง บทลงโทษทางวินัย     
หากกระทําผิดพลาด หรือสอไปในทางทุจริต เพ่ือใหเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานและบุคลากรท่ีเก่ียวของ มีความ
ระมัดระวัง รอบคอบ และตระหนักถึงการกระทําท่ีไมโปรงใส 

5. สงเสริมใหบุคลากรปฏิบตัิงานตามหลักธรรมมาภิบาล ยึดม่ันในความถูกตอง ซ่ือสัตย 
และมีจริยธรรมการปฏิบัติงานดานการเงิน 
  
4. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
  1.  บุคลากรภายในสํานักงานพัฒนาท่ีดินเขต 2 ไดทราบถึงแนวทาง กระบวนการ และ
ข้ันตอนของการจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate Online 
  2.  เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานและบุคลากรท่ีเก่ียวของ มีความรู ความเขาใจ ในกระบวนการ 
จายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate Online สามารถเขาใชงานไดอยางถูกตอง ถือปฏิบัติได
ถูกตองตามหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด และลดขอผิดพลาดในการปฏิบัติงาน   
โดยมีตัวอยาง และเอกสารท่ีเก่ียวของประกอบตามคูมือการปฏิบัติงาน ซ่ึงชวยใหการดําเนินงานเปนไปอยาง   
มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากยิ่งข้ึน  
  3.  ลดขอผิดพลาดในการจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส KTB Corporate Online 
 




