
หนาที่ความรับผดิชอบ กรมพัฒนาท่ีดิน                                                                  

 

กลุมพัฒนาระบบงานและอตัรากำลัง  กองการเจาหนาที่                                          หนา 15 
- มติ อ.ก.พ.กระทรวงเกษตรและสหกรณ ในการประชุมครั้งท่ี 2/2558 เมื่อวันที่ 27 พฤษภาคม 2558 อนุมัติการปรับปรุง
โครงสรางการแบงงานภายในและปรับปรุงการกำหนดตำแหนงของกรมพัฒนาท่ีดิน  

กองแผนงาน 
 

มีอำนาจหนาที่ดังตอไปนี้ 
- จัดทำและประสานแผนการปฏิบัติงานและงบประมาณของกรมใหสอดคลองกับนโยบาย และ  

แผนแมบทของกระทรวง รวมทั้งเรงรัด ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานของหนวยงาน
ในสังกัด 

- ศึกษา วิเคราะห และจัดทำแผนงานวิจัย รวมทั้งประสานงาน จัดทำทะเบียนวิจัย และรวบรวม
ผลงานวิจัยของกรม 

- ติดตอและประสานงานกับองคการหรือหนวยงานตางประเทศดานความชวยเหลือและความ 
รวมมือดานการพัฒนาที่ดิน รวมทั้งการจัดประชุมและเจรจาตามที่ไดรับมอบหมาย 

- พัฒนาระบบมาตรฐานงานของกรมและติดตามผลการดำเนินงาน 
- ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื ่นที่เกี ่ยวของหรือที ่ได รับ

มอบหมาย  
มีการแบงงานภายใน ดังนี้ 
1.  ฝายบริหารทั่วไป  มีหนาที่เก่ียวกับ 

- ดำเนินการเก่ียวกับงานบริหารทั่วไป 
- จัดทำแผนงาน งบประมาณประจำป ควบคุมการเบิกจายงบประมาณ ติดตามผลการ

ปฏิบัติงานของกลุมตางๆ ภายในกอง  
- งานบริหารงานบุคคล และงานประชาสัมพันธของกอง  
- ตรวจสอบและกลั่นกรองเรื่องตางๆ กอนนำเสนอ ผูอำนวยการกอง รวมทั้งประสานงาน

ระหวางกองกับหนวยงานอื่นๆ 
- ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย  

2.  กลุมแผนงาน  มีหนาที่เกี่ยวกับ 
- ศึกษา วิเคราะห นโยบายและยุทธศาสตรของกรม เพื ่อจัดทำแผนงาน โครงการและ

งบประมาณประจำปของกรมใหสอดคลองกับแผนบริหารราชการแผนดิน แผนพัฒนา
การเกษตร แผนปฏิบัติราชการ 4 ป  แผนปฏิบัติราชการ 1 ป 

- ศึกษา วิเคราะห คำของบประมาณของหนวยงานทั้งหมดภายในกรม เพ่ือเสนอของบประมาณ
รายจายประจำป และจัดทำกรอบงบประมาณรายจายลวงหนาจากสำนักงบประมาณ พรอม
ทั้งจัดทำรายละเอียดชี้แจงคำของบประมาณรายจายประจำปของกรม เพื่อชี้แจงตอรัฐสภา 
และคณะกรรมาธิการพิจารณารายจายงบประมาณประจำปของรัฐสภา 

- จัดทำคำของบประมาณรายจายประจำป แผนปฏิบัติราชการ 4 ป และแผนปฏิบัติราชการ 1 ป 
ทางระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Budgeting) เพื่อของบประมาณและจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ป 
และแผนปฏิบัติราชการ 1 ป ของ กพร. 

- ศึกษา วิเคราะห กำหนดหลักเกณฑและจัดทำแผนปฏิบัติการและงบประมาณประจำปลงสู
หนวยงานปฏิบัติของกรม รวมถึงพิจารณาการขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากแหลงเงินอื่นๆ 
เชน งบกลาง เงินกู เปนตน 
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กลุมพัฒนาระบบงานและอตัรากำลัง  กองการเจาหนาที่                                          หนา 16 
- มติ อ.ก.พ.กระทรวงเกษตรและสหกรณ ในการประชุมครั้งท่ี 2/2558 เมื่อวันที่ 27 พฤษภาคม 2558 อนุมัติการปรับปรุง
โครงสรางการแบงงานภายในและปรับปรุงการกำหนดตำแหนงของกรมพัฒนาท่ีดิน  

- บริหารแผนงานและงบประมาณของกรมใหเปนไปตามแผนงานและงบประมาณที่กำหนดไว 
รวมทั้งเปนศูนยรวมขอมูลดานแผนงานและงบประมาณของกรม โดยจัดทำระบบสารสนเทศดาน
การจัดทำงบประมาณ และขยายผลลงสูหนวยงานในภูมิภาค เพ่ือใหการดำเนินงานเปนไปอยางรวดเร็ว
และมีประสิทธิภาพ รวมท้ังเพ่ือใหการบริหารแผนงานและงบประมาณ เปนไปตามที่กำหนดไว 

- จัดทำแผนงาน โครงการ และงบประมาณ รวมทั้งติดตามผลการดำเนินงานและการใชจาย
งบประมาณตามที่ไดรับมอบหมาย 

- ปฏิบัตงิานอ่ืนๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
3.  กลุมโครงการพิเศษ  มีหนาที่เก่ียวกับ 

- วิเคราะหนโยบายเพื่อจัดทำแผนแมบทงานโครงการพิเศษและงานตามนโยบายเรงดวนของ
รัฐบาล/ของกระทรวงในเชิงบูรณาการ 

- ศึกษา วิเคราะห และจัดทำแผนงานและงบประมาณของงานโครงการพิเศษ ใหสอดคลองกับแผน
บริหารราชการแผนดิน แผนพัฒนาการเกษตร แผนปฏิบัติราชการ 4 ป และแผนปฏิบัติราชการ 1 ป 

- ศึกษา วิเคราะห คำของบประมาณของงานโครงการพิเศษ เพื่อเสนอของบประมาณรายจาย
ประจำป รวมทั้งจัดทำกรอบงบประมาณรายจายลวงหนา พรอมทั้งจัดทำรายละเอียดชี้แจงคำ
ของบประมาณประจำปของงานโครงการพิเศษ 

- วางแผนและเสนอแนวทางการจัดสรรงบประมาณประจำปของงานโครงการพิเศษ 
- บริหารแผนงานและงบประมาณงานโครงการพิเศษของกรมใหเปนไปตามแผนงานและ

งบประมาณที่กำหนดไว รวมทั้งเปนศูนยรวมขอมูลงานโครงการพิเศษ เพื่อใชในการติดตาม 
ตรวจสอบขอมูล สำหรับการดำเนินงานตอไป 

- จัดทำแผนปฏิบัติการ และงบประมาณประจำป ของงานโครงการพิเศษลงสูหนวยงานปฏิบัติ
ของกรม รวมทั้งติดตามผลการดำเนินงานและการใชจายงบประมาณ เพื่อเสนอแกผูบริหาร
และรายงานผลการดำเนินงานใหหนวยงานที่เก่ียวของ 

- จัดทำแผนงาน/โครงการ และงบประมาณงานโครงการพิเศษ ใหสอดคลองกับยุทธศาสตร 
และแนวทางการขับเคลื่อนยุทธศาสตรพืชของประเทศ และสนับสนุนขอมูลดานการพัฒนา
ทรัพยากรดิน เพ่ือใหการดำเนินการจัดทำยุทธศาสตรพืชบรรลุวัตถุประสงค 

- ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
4.  กลุมติดตามและประเมินผล  มีหนาที่เก่ียวกับ 

- ศึกษา วิเคราะห และพัฒนาระบบการติดตามงานของกรมในการกำหนดรูปแบบและวิธีการ
ติดตามงาน เพ่ือเรงรัดผลการปฏิบัติงานใหเปนไปตามนโยบายและยุทธศาสตรกรม โดยมีการ
จัดทำระบบบริหารจัดการและติดตามผลการดำเนินงานกิจกรรม/โครงการ ดวยโปรแกรม
ประยุกตทางดานเทคโนโลยีสารสนเทศ (IT) ใหสามารถนำผลการรายงานมาใชประโยชนและ
นำเสนอผูบริหารไดทันตอเหตุการณ และชวยลดขั้นตอนการทำงานใหกระชับรวดเร็วยิ่งข้ึน 

- จัดทำแผนการปฏิบัติงานประจำป และรายงานผลการปฏิบัติงานทางระบบสารสนเทศเพื่อ
การติดตามและประเมินผล (EvMIS) พรอมสนับสนุนขอมูลใหกับหนวยงานอื่นที่เก่ียวของ 

- วิเคราะหและวิจัยเพื่อประเมินผลความสำเร็จและผลกระทบของแผนงาน/โครงการ ตามนโยบาย
และยุทธศาสตรการพัฒนาทรัพยากรที่ดินของกรม พรอมทั้งเสนอปญหา อุปสรรค ตลอดจน
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ขอเสนอแนะในการดำเนินงาน เพื่อใหผูบริหารใชประกอบการตัดสินใจในการปรับปรุงพัฒนา 
โครงการใหสอดคลองกับสถานการณ หรือวัตถุประสงค 

- วิเคราะหขอมูลเพื ่อใชในการติดตามและประเมินผลตัวชี ้ว ัดตามยุทธศาสตรการพัฒนา
ทรัพยากรที่ดินของกรม เพื่อใชในการวัดผลสำเร็จตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของกรม 
และประเมินผลโครงการตามเกณฑการพัฒนาคุณภาพบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) 

- กำหนดตัวชี ้ว ัดและสนับสนุนขอมูลผลการดำเนินงาน เพื ่อวัดระดับความสำเร็จในการ
ดำเนินงานตามเปาหมายของแผนปฏิบัติงานของหนวยงานท่ีผูบริหารกำกับดูแล 

- วิเคราะหความสำเร็จการดำเนินงานจากการใชจ ายงบประมาณโดยใชเครื ่องมือ PART 
(Performance Assessment Rating Tool) 

- ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
5.  กลุมระบบงานวิจัย  มีหนาที่เก่ียวกับ 

- ศึกษา วิเคราะห  ยุทธศาสตรการวิจัยของชาติและนโยบายรัฐบาล เพื่อจัดทำแผนแมบทและ
คู ม ือการดำเนินงานวิชาการกรม สำหรับใชเปนแนวทางการดำเนินงานวิชาการกรมให
สอดคลองกับนโยบายและยุทธศาสตรการวิจัยของชาติ 

- วางแผน จัดทำแผนงาน แผนงบประมาณ และประสานงานในการจัดทำขอเสนอการวิจัยของ
กรมเพื่อเสนอของบประมาณรายจายประจำป พรอมทั้งจัดลำดับความสำคัญงานวิจัยเพ่ือ
วางแผนบริหารงบประมาณงานวิจัยของกรมพัฒนาที่ดิน สำหรับใชเปนขอมูลประกอบการ
จัดสรรงบประมาณ 

- ติดตามผลการดำเนินงานและใหคำปรึกษาและขอเสนอแนะแกนักวิชาการกรม เพื่อใหการ
ดำเนินงานวิชาการเปนระบบและแลวเสร็จตามกำหนดเวลา 

- จัดทำระบบบร ิหารงานว ิจ ัยกรม ประกอบดวยทะเบียนว ิจ ัย ระบบติดตามรายงาน
ความกาวหนา การดำเนินงานวิจัย ฐานขอมูลรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ และฐานขอมูล
นักวิชาการกรม ที่รับผิดชอบโครงการวิจัยดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ใหเปนศูนยกลางระบบ
สารสนเทศการวิจัยกรมที่สามารถเชื่อมโยงเขากับระบบสารสนเทศงานวิจัยของหนวยงาน
ภายนอก เพื ่อการแลกเปลี ่ยนขอมูลทางวิชาการกับหนวยงานวิจัยภายในประเทศและ
ตางประเทศในเชิงบูรณาการ 

- รวบรวมผลงานวิจัยของกรม เพื่อนำไปใชประโยชนรวมทั้งเผยแพรประชาสัมพันธในรูปแบบ
ของคูมือ เอกสารวิชาการ แผนพับ ซีดี และเว็บไซต 

- ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
6.  กลุมแผนงานความรวมมือกับตางประเทศ  มีหนาที่เก่ียวกับ 

- ศึกษา วิเคราะหนโยบาย สถานการณดานการเกษตรของประเทศตางๆ และกำหนดแนวทางการ
ดำเนินความรวมมือกับตางประเทศที่เหมาะสมและเปนประโยชนตอการดำเนินงานของกรม 

- แสวงหาความรวมมือ ประสานงาน และจัดทำขอเสนอโครงการความรวมมือกับตางประเทศ
ทั้งแบบทวิภาคีและพหุภาคี สรางเครอืขายเพ่ือความรวมมือทางวิชาการกับตางประเทศ 

- ศึกษา วิเคราะหแนวทาง และจัดทำแผนงานการใหความชวยเหลือทางวิชาการแกประเทศ
เพ่ือนบานและอาเซียน และประเทศกำลังพัฒนาอื่นๆ 



หนาที่ความรับผดิชอบ กรมพัฒนาท่ีดิน                                                                  

 

กลุมพัฒนาระบบงานและอตัรากำลัง  กองการเจาหนาที่                                          หนา 18 
- มติ อ.ก.พ.กระทรวงเกษตรและสหกรณ ในการประชุมครั้งท่ี 2/2558 เมื่อวันที่ 27 พฤษภาคม 2558 อนุมัติการปรับปรุง
โครงสรางการแบงงานภายในและปรับปรุงการกำหนดตำแหนงของกรมพัฒนาท่ีดิน  

- จัดทำแผนงาน งบประมาณประจำปของโครงการความรวมมือและการใหความชวยเหลือกับ
ตางประเทศ และการเดินทางไปราชการตางประเทศของขาราชการ และบริหารแผนงานและ
งบประมาณของโครงการใหเปนไปตามแผนงานและงบประมาณท่ีกำหนด 

- อำนวยการและประสานงาน และใหขอเสนอแนะแกขาราชการ เจาหนาที่กรมในกิจกรรม
ความรวมมือความรวมมือระหวางประเทศ และการเดินทางไปราชการตางประเทศ พรอมทั้ง
อำนวยความสะดวกแกผูแทนจากตางประเทศท่ีมาศึกษาดูงานของกรม 

- ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
7.  กลุมพัฒนาระบบมาตรฐานงาน  มีหนาที่เก่ียวกับ 

- ศึกษา วิเคราะหสถานการณและนโยบาย และจัดทำยุทธศาสตรการพัฒนาทรัพยากรที่ดินเพื่อ
ใชเปนแนวทางการพัฒนาระบบงานของกรมใหสอดคลองกับนโยบาย แผนพัฒนาเศรษฐกิจ
และสังคมแหงชาติ และแผนพัฒนาการเกษตร 

- วิเคราะหและจัดทำแผนปฏิบัติราชการ 4 ป และแผนปฏิบัติราชการ 1 ป ใหสอดคลองกับ
แผนบริหารราชการแผนดิน 

- ว ิเคราะหผลการดำเน ินงานเพื ่อพ ัฒนาระบบงาน แผนงาน/โครงการของกรมใหเกิด
ประสิทธิภาพ สอดคลองกับนโยบายและยุทธศาสตรของกรม 

- จัดทำคำรับรองการปฏิบัติราชการระดับหนวยงาน (IPA: Internal Performance Agreement ) 
ประจำปงบประมาณ รวมทั้งเปนผูประสานงานในการบริหารงานตรวจราชการของกรมและ
การตรวจราชการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานกรมระดับเขตตามคำรับรองฯ เพื่อ
วิเคราะหและนำเสนอตอคณะกรรมการฯ และผูบริหารในการวินิจฉัย สั่งการ สำหรับปรับปรุง 
แกไขและพัฒนาการปฏิบัติงาน ใหมีความเหมาะสมและมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 

- วิเคราะหและจัดทำกรอบการบริหารความเสี่ยงของแผนงาน/โครงการที่สำคัญของกรม เพ่ือ
นำขอมูลไปปรับปรุง พัฒนาใหแผนงาน/โครงการ สามารถดำเนินงานบรรลุเปาหมายและ
สอดคลองกับนโยบายและยุทธศาสตรกรม ตลอดจนวิเคราะหความเสี่ยงแผนงาน/โครงการที่มี
งบประมาณสูงในระบบของสำนักงบประมาณเพ่ือประกอบการเสนอของบประมาณประจำป 

- วิเคราะหและจัดทำแผนการควบคุมภายในระดับกอง และจัดทำมาตรฐานความโปรงใสระดับ
กอง เพื่อสนับสนุนขอมูลและติดตามรายงานผลใหหนวยงานที่เก่ียวของ 

- ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
8.  กลุมงานอนุสัญญาวาดวยการตอตานการแปรสภาพเปนทะเลทราย  มีหนาที่เก่ียวกับ 

- ทำหนาที่เปนผูประสานงานหลักของงานอนุสัญญาวาดวยการตอตานการแปรสภาพเปน
ทะเลทรายในนามประเทศไทย (Focal Point Office of UNCCD to Thailand) 

-     ศกึษา วิเคราะหสถานการณ และนโยบาย และประสานกับหนวยงานที่เก่ียวของ เพื่อเจรจาความ
รวมมืออนุสัญญาวาดวยการตอตานการแปรสภาพเปนทะเลทราย/ความเสื่อมโทรมของที่ดิน 
และการบรรเทาผลกระทบจากภัยแลง และอนุสัญญาภายใตระบบสหประชาชาตทิี่เก่ียวของ 

-    จัดทำแผนแมบทเพื่อการตอตานการแปรสภาพเปนทะเลทราย/ความเสื่อมโทรมของที่ดิน 
และบรรเทาผลกระทบจากภัยแลง และติดตามผลการดำเนินงาน 

-    ประสานความรวมมือกับหนวยงาน สถาบัน องคกร ชุมชน และเอกชน ภายในประเทศ และ
สำนักเลขาธิการอนุสัญญาฯ โครงการภายใตระบบสหประชาชาติ ประเทศภาคีสมาชิก      



หนาที่ความรับผดิชอบ กรมพัฒนาท่ีดิน                                                                  

 

กลุมพัฒนาระบบงานและอตัรากำลัง  กองการเจาหนาที่                                          หนา 19 
- มติ อ.ก.พ.กระทรวงเกษตรและสหกรณ ในการประชุมครั้งท่ี 2/2558 เมื่อวันที่ 27 พฤษภาคม 2558 อนุมัติการปรับปรุง
โครงสรางการแบงงานภายในและปรับปรุงการกำหนดตำแหนงของกรมพัฒนาท่ีดิน  

อนุสัญญาฯ องคกร สถาบัน กองทุนการเงินระหวางประเทศ เพื่อการตอตานการแปรสภาพ
เปนทะเลทราย/ความเสือ่มโทรมของที่ดิน และการบรรเทาผลกระทบจากภัยแลง 

-    ดำเนินการกลั่นกรองโครงการดานความเสื่อมโทรมของที่ดินภายใตการสนับสนุนงบประมาณ
ของกองทุนสิ่งแวดลอมโลก 

-     ประสาน ติดตามและจัดทำรายงานความกาวหนาโครงการความรวมมือตางๆ ภายใตอนุสัญญาฯ 
- จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามมติที ่ประชุมรัฐภาคีอนุสัญญาฯ และบทบัญญัติของ

อนุสัญญาวาดวยการตอตานการแปรสภาพเปนทะเลทราย 
-    ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

9.  กลุมประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ  มีหนาที่เก่ียวกับ 
-   ศึกษา วิเคราะห และจัดทำแผนงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ โครงการขยายผล  

อันเนื่องมาจากพระราชดำริ และโครงการตามแนวเศรษฐกิจพอเพียง รวมทั้งประสานงานดาน
นโยบายและแผนนำไปสูการปฏิบัติใหสอดคลองกับภารกิจหลักของกรม  

-   จัดทำฐานขอมูลโครงการอันเนื ่องมาจากพระราชดำริ โครงการขยายผลอันเนื ่องมาจาก
พระราชดำริ และโครงการตามแนวเศรษฐกิจพอเพียง เพื่อใหหนวยงานที่เกี่ยวของนำไปใช
ประโยชนในการดำเนินงานโครงการ 

-   วิเคราะหกรอบวงเงินประมาณโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ โครงการขยายผลอันเนื่อง 
มาจากพระราชดำริ และโครงการตามแนวเศรษฐกิจพอเพียง เพื ่อจัดทำคำของบประมาณ
รายจายประจำป และจัดสรรงบประมาณลงสูหนวยงานปฏิบัติ 

-  ติดตามผลการดำเนินงาน ปญหาและอุปสรรคของโครงการอันเนื ่องมาจากพระราชดำริ 
โครงการขยายผลอันเนื่องมาจากพระราชดำริ และโครงการตามแนวเศรษฐกิจพอเพียง ตาม
ยุทธศาสตรกรม ใหผลการดำเนินงานและการใชจายงบประมาณเปนไปตามแผนงานและ
งบประมาณที่กำหนดและบรรลุวัตถุประสงค  

-   ประสาน วางแผน สนับสนุน และรวมดำเนินงานกับหนวยงานภายในกรมที่เกี ่ยวของกับ
โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ โครงการขยายผลอันเนื่องมาจากพระราชดำริ และ
โครงการตามแนวเศรษฐกิจพอเพียง เพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณ การดำเนินงานตางๆ 
จากสำนักงานคณะกรรมการพิเศษเพ่ือประสานงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ 

- รวมศึกษา วิเคราะห จัดทำแผนแมบทและแผนงานโครงการอันเนื ่องมาจากพระราชดำริ 
โครงการขยายผลอันเนื่องมาจากพระราชดำริ และโครงการตามแนวเศรษฐกิจพอเพียง รวมกับ
ศูนยศึกษาฯ ที่กรมเปนหนวยงานหลัก และศูนยศึกษาฯ อ่ืนๆ 

-   ประสานการดำเนินงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำร ิโครงการขยายผลอันเนื่องมาจาก
พระราชดำริ และโครงการตามแนวเศรษฐกิจพอเพียง กับหนวยงานตางๆ ทั้งภายในกรม และ
หนวยงานภายนอกที่เก่ียวของ 

-   ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 




