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คํานํา 
 
 คู่มือการเขียนผลงานทางวิชาการเล่มน้ี จัดทําขึ้นเพ่ือใช้เป็นคู่มือในการเขียนผลงานเพ่ือเข้าสู่ตําแหน่ง
ทางวิชาการของสายงานนักวิเคราะห์นโยบายและแผน ใช้เป็นแนวทางให้ข้าราชการได้เขียนผลงานทางวิชาการ
เป็นไปตามมาตรฐานและหลักวิชาการด้านการวิเคราะห์นโยบายและแผน 

 ในเอกสารคู่มือการเขียนผลงานทางวิชาการเล่มน้ีแบ่งเน้ือหาออกเป็น 6 ส่วน คือ ส่วนที่ 1 หน้าปก
ผลงานวิชาการ ส่วนที่ 2 บทสรุปสําหรับผู้บริหาร (Executive Summary) ส่วนที่ 3 คํานํา ส่วนที่ 4 สารบัญ  
ส่วนที่ 5 คือ เน้ือหา ประกอบด้วย 5 บท คือ 1) บทนํา  2) การตรวจเอกสาร  3) วิธีดําเนินงานดําเนินงาน  
4) ผลการดําเนินงาน  5) สรุปผลและข้อเสนอแนะ สําหรับส่วนที่ 6 เป็นการแนะนํารูปแบบการเขียน รวมถึง
บรรณานุกรม และภาคผนวก 

 ดังน้ัน การปรับปรุงรูปแบบของหลักการเขียนผลงานวิชาการให้ชัดเจนย่ิงขึ้น จะเป็นประโยชน์ต่อ
นักวิชาการข้าราชการสายงานนักวิเคราะห์นโยบายและแผน และผู้ที่สนใจทั่วไป สามารถนําไปประยุกต์ใช้ใน
การพัฒนาและเขียนผลงานวิชาการให้เป็นมาตรฐานและมีประสิทธิภาพ 
 
 
       

            กองแผนงาน กรมพัฒนาที่ดิน 
                  มิถนุายน 2565 
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 ช่ือเรื่อง....................................................................... (ตัวอักษรหนา 22 pt) 
 

 
 

                โดย (ตัวอักษรหนา 22 pt) 
   ช่ือ – นามสกุล ....................................................... (ตัวอักษรหนา 22 pt) 

ตําแหน่ง............................................. ตําแหน่งเลขที่..............(ตัวอักษรหนา 22 pt) 
 

 
 

     ขอประเมินเพื่อแต่งตั้งใหด้ํารงตําแหน่ง (ตัวอักษรหนา 22 pt) 
.................................................. ตําแหน่งเลขที่....................(ตัวอักษรหนา 22 pt) 

  
 
 
 

  กลุ่ม/ฝ่าย....................................................................... (ตัวอักษรหนา 22 pt) 
   กอง/สํานัก.................................................. (ตัวอักษรหนา 22 pt) 

          กรมพัฒนาที่ดิน (ตัวอักษรหนา 22 pt) 
 
 

ตัวอย่างปก (นักวิเคราะหน์โยบายและแผน) 
            เอกสารผลงานฉบบัเต็ม 

ส่วนที ่1 ปก 
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 (ตัวอย่างบทสรุปสําหรับผูบ้ริหาร) 
 
 

                  บทสรุปสําหรับผู้บริหาร (ตัวอักษรหนา 20 pt) 
(Executive Summary) 

 
 การศึกษา (ช่ือเร่ือง)... (ร้อยเรียงแบบสรุปโดยระบุวัตถุประสงค์ พ้ืนที่โครงการ/พ้ืนที่ศึกษา ขอบเขต
เชิงเน้ือหาและเชิงเวลา และกลุ่มเป้าหมาย)   
 วิธีการดําเนินงาน (ใช้แนวคิด/เครื่องมือการวิเคราะห์/ขั้นตอนการได้มาซึ่งผลงาน) 
 ผลการศึกษา พบว่า (แบบสรุป เช่ือมโยงกับวัตถุประสงค์) 

ข้อเสนอแนะ (เชิงนโยบาย และเชิงปฏิบัติ) 
         (ใช้ขนาดตัวอักษรปกติ 16 pt)   

 (ประมาณ 1-2 หน้ากระดาษ A4) 
 

ส่วนที ่2 บทสรปุสําหรับผูบ้รหิาร 

(1)



3 

 
 
 

                  คํานํา (ตัวอักษรหนา 20 pt) 
 
 

 คําอธิบาย : กล่าวถึงความเป็นมาของการจัดทําโดยย่อ จัดทําขึ้นเพ่ืออะไร บอกเน้ือหาภายในเล่ม 
อย่างคร่าวๆ ว่ามีอะไร และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ เพ่ือช่วยเพ่ิมความเข้าใจให้ผู้อ่านเร่ิมเข้าสู่เน้ือหา 
(ใช้ขนาดตัวอักษรปกติ 16 pt)  ประมาณ 2 ย่อหน้า 
 
 
 
 
         (ลงท้ายด้วย) 
                      ผูจ้ัดทํา  
            (เดือน ปี) 
 
 
 

ส่วนที ่3 คํานํา 

(2)
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(ตัวอย่างสารบัญ) 
                    สารบัญ (ตัวอักษรหนา 20 pt) 

                    หน้า 
บทสรุปสาํหรบัผู้บริหาร....................................................................................................................... (1) 
คํานาํ................................................................................................................................................... (2) 
สารบัญ............................................................................................................................................... (3) 
สารบัญตาราง..................................................................................................................................... (4) 
สารบัญภาพ........................................................................................................................................ (5) 

บทที่ 1  บทนํา..................................................................................................................................... 1
 1.1 หลักการและเหตุผล     
           1.2 วัตถุประสงค์  
 1.3 ขอบเขตการศึกษา/การดําเนินงาน 
          1.4 ระยะเวลาดําเนินการ  
 1.5 สถานที่ดําเนินการ     

1.6 ขั้นตอนและวิธีการดําเนินการ 
1.7 การนําไปใช้ประโยชน์ 
1.8 ผลสําเร็จของงาน (เชิงปริมาณ/เชิงคุณภาพ) 
1.9 นิยามศัพท์ 

บทที่ 2 การตรวจเอกสาร (พร้อมด้วยระบบอ้างอิงที่ถูกต้อง) 
 2.1 การทบทวนเอกสารที่เก่ียวข้อง 
 2.2 แนวคิดและทฤษฎีเก่ียวข้อง 
 2.3 งานวิจัยที่เก่ียวข้อง (ถ้ามี) 
บทที่ 3 วิธีดําเนินงาน (ยึดตามขั้นตอนที่ดําเนินการจริง) อาทิ 

3.1 รวบรวม ศึกษา วิเคราะห์ 
3.2 สํารวจ/เก็บข้อมูล  

          3.3 การวิเคราะห์ข้อมูล การใช้แนวคิดหรือเคร่ืองมือ (ระบุ)        
          3.4 พัฒนาโมเดล พัฒนารูปแบบ ออกแบบกระบวนการ         
 3.5 จัดทํารายงาน เสนอผลงาน 
 3.6 ติดตามและประเมินผล  

บทที่ 4 ผลการดําเนินงาน (เขียนให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์และเครื่องมือที่ใช้) 
 4.1 ผลการดําเนินงาน (ตามวัตถุประสงค์ข้อ 1)        

4.2 ผลการดําเนินงาน (ตามวัตถุประสงค์ข้อ 2/3)        
4.3 อภิปรายผล.................................................................................................................................     
(มีให้เลือก 2 รูปแบบ คือ การอภิปรายไปพร้อมกับแสดงผล และแยกระหว่างผลกับการอภิปราย)   
 
   

(3)

ส่วนที ่4 สารบัญ 



5 

บทที่ 5  สรุปผลและข้อเสนอแนะ……………………………………………………………………………………………… 
          5.1 สรุปผล........................................................................................................................................         
          5.2 ข้อเสนอแนะ...............................................................................................................................         

บรรณานุกรม.........................................................................................................................................      

ภาคผนวก 
          ภาคผนวก ก (ตัวอย่างเครื่องมือฉบับสมบรูณ)์..........................................................................           
          ภาคผนวก ข .............................................................................................................................           
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 (ตัวอย่างสารบัญตาราง) 
 
 

             สารบัญตาราง (ตัวอักษรหนา 20 pt) 
 

หน้า 
ตารางที่ 1.1 : (ใส่ช่ือตาราง).................................................................................................. 
ตารางที่ 1.2 : (ใส่ช่ือตาราง)................................................................................................. 
 
 
 

 
 
 

 

(4)
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(ตัวอย่างสารบัญภาพ) 
 

 
 

              สารบัญภาพ  (ตัวอักษรหนา 20 pt) 
 
 

หน้า 
ภาพท่ี 1.1 : (ใส่ช่ือภาพ)....................................................................................................... 
ภาพท่ี 1.2 : (ใส่ช่ือภาพ)....................................................................................................... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(5)
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(ตัวอย่างบทและหัวข้อ) 

                     บทที่ 1 (ตัวอักษรหนา 20 pt) 

บทนํา  
 

1.1 หลักการและเหตุผล     
 เขียนเช่ือมโยงแบบ บนลงล่าง (จากภาพใหญ่ไปหาภาพเล็ก)  ให้เห็นถึงความสําคัญหรือสภาพปัญหาที่
เกิดขึ้น เป็นเร่ืองของบริบทในการทําเอกสารวิชาการ เพ่ือให้ผู้อ่านได้ทราบว่า ผลงานช้ินน้ีประกอบด้วยสาระ
อะไรบ้าง มีการกล่าวถึงภูมิหลัง ต้องเขียนเหตุผลของปัญหาที่ทําการศึกษาในภาพกว้างๆ หรือไกล และนําเข้า
มาสู่ปัญหาการศึกษา การพัฒนาผลงานวิชาการ และย่อหน้าสุดท้ายควรกล่าวถึง สาเหตุที่ต้องทํางานวิจัยหรือ
เหตุผลที่ต้องศึกษาเรื่องดังกล่าว ลงท้ายด้วยจะเกิดประโยชน์หรือส่งผลอย่างไร (ควรมีความยาวไม่เกิน 3หน้า) 
ข้อควรระวัง คือ การนําโครงการมาวางแบบคัดลอก หากมีการนําเน้ือหาใดมาจากที่อ่ืนโดยผู้นําเสนอผลงาน
ไม่ได้เป็นผู้คิดหรือแต่งขึ้นมาเอง ให้ใส ่ที่มาหรือการอ้างอิง (Reference) 

 
1.2 วัตถุประสงค ์
 ต้องระบุ เป้าหมายของการศึกษาวิจัยอย่างชัดเจน โดยเขียนเจาะจงและระบุเป็นข้อๆ (ประมาณ 2-3 ขอ้) 
เรียงจากเล็กไปใหญ่ ส่วนใหญ่วัตถุประสงค์ในข้อ 2 จะตรงหรือใกล้เคียงกับช่ือเรื่อง 
 
1.3 ขอบเขตการศึกษา/การดําเนนิงาน 
 ต้องระบุขอบเขต หรือข้อจํากัดในเรื่องที่จะศึกษา/การพัฒนาผลงานวิชาการให้ชัดเจน  
ประกอบด้วย ขอบเขตเชิงเน้ือหา ขอบเขตเชิงพ้ืนที่/เชิงเวลา เช่น ศึกษาขอบเขตโครงการตามแผนระยะ 20 ปี  
 
1.4 ระยะเวลาดําเนินการ 
 เน้นระยะเวลาที่ดําเนินการทําผลงานช้ินน้ี (ไม่ใช่ระยะเวลาดําเนินโครงการ) 
 
1.5 สถานที่ดําเนินการ   
 สถานที่ที่พัฒนาผลงาน เช่น กรมพัฒนาที่ดิน สํานักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
หรือ พ้ืนที่ที่ไปเก็บข้อมูล   
 
1.6 ขั้นตอนและวิธีการดําเนินการ (พอสงัเขป)  
 ระบุวิธีการดําเนินงานมาเป็นข้อๆ เรียงลําดับก่อนหลังให้ชัดเจนไม่ต้องลงรายละเอียด (รายละเอียด
นํามาใส่ในบทที่ 3) 
 
1.7 การนาํไปใช้ประโยชน์ / ประโยชนท์ี่ได้รับ 
 - ผลงานช้ินน้ีมีประโยชน์ต่อใคร มีอย่างไร (อธิบาย) 
 - ผลงานช้ินน้ีมีประโยชน์ต่อองค์กรอย่างไร (อธิบาย)  
 
 
 

ส่วนที ่5 ส่วนเนือ้หา 
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1.8 ผลสาํเร็จของงาน (เชิงปริมาณ / เชิงคุณภาพ)  
 ควรจะมีทั้งเชิงปริมาณ และเชิงคุณภาพ   
  - ผลสําเร็จของงาน (เชิงปริมาณ)  จะต้องกําหนดผลสําเรจ็ของงานที่สามารถวัดได้ (ตัวเลข) 
  - ผลสําเร็จของงาน (เชิงคุณภาพ) จะต้องกําหนดผลสําเรจ็ของงานในเชิงคุณภาพ  
ที่สอดคล้องกับผลในเชิงปริมาณ 
 
1.9 นิยามศัพท์ 
 เป็นการนิยามคําที่มีความสําคัญ (Key Words) ของการวิจัย และคําที่มคีวามสําคัญของการวิจัยที่ใช้
สําหรับการวิจัยครั้งน้ีเท่าน้ัน ไม่ใช่เป็นคํานิยามท่ัวไป จึงไม่ควรคัดลอกมาจากตํารา เว้นแต่ใช้ข้อความตรงกับ
เอกสารตําราจริงๆ จึงควรมีอ้างถึงในบรรณานุกรมด้วย 
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                     บทที่ 2 (ตัวอักษรหนา 20 pt) 

การตรวจเอกสาร 
 

 เกริ่นนํา ตัวอย่างเช่น ในการดําเนินงานวิจัยครั้งน้ี ได้ทบทวนวรรณกรรมแนวคิด/ทฤษฎีที่ใช้ในการ
ดําเนินงาน ตลอดจนความรู้ทางวิชาการต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับผลงาน เพ่ือให้ครอบคลุม และเป็นประโยชน์ใน
การจัดทํา (ช่ือผลงาน) ช่ือวรรณกรรม หรือแนวคิด หรือหลักการที่ได้ศึกษาถูกแบ่งออกเป็น 3 หัวข้อ โดยมี
รายละเอียด ดังต่อไปน้ี 
  1............................................................................................................................................ 
  2............................................................................................................................................ 
   
2.1 หัวข้อใหญ่ 
////////............................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 

2.1.1//หัวข้อย่อย 
///////............................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 
 2.1.2// หัวข้อย่อย 

///////............................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
 

2.2 หัวข้อใหญ่ 
////////............................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 

2.2.1//หัวข้อย่อย 
///////............................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 
 2.2.2// หัวข้อย่อย 

///////............................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
 

2.3 หัวข้อใหญ่ 
////////............................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 

2.3.1//หัวข้อย่อย 
///////............................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 
 2.3.2// หัวข้อย่อย 

///////............................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 

สรุปทา้ยบท : เป็นการสรุปความคิดรวบยอดของผู้วิจัย อธิบายถึงการบูรณาการความคิดและหลักการ และ
สาระสําคัญที่เช่ือมโยงกัน ระหว่างวรรณกรรมกับ หัวข้อวิจัยอย่างเป็นเหตุเป็นผล 
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                       บทที่  3 (ตัวอักษรหนา 20 pt) 

วิธีการดําเนินงาน 
 

//////// (กล่าวนํา)............................................................................................................................................ 
....................................................................................................มีขั้นตอนการดําเนินงาน รายละเอียด ดังน้ี 
(ขั้นตอนต้องสอดคล้องกับ ที่ระบุไว้ในบทที่ 1) 
 
3.1 หัวข้อใหญ่ 

////////............................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 

3.1.1//หัวข้อย่อย 
///////............................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 
 3.1.2// หัวข้อย่อย 

///////............................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 

3.2 หัวข้อใหญ่ 
////////............................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 

3.2.1//หัวข้อย่อย 
///////............................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
 3.2.2// หัวข้อย่อย 
///////............................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
 
......โดยในแต่ละข้อให้ใส่ไอเดีย โมเดล เสนอกรอบวิธีการดําเนินงาน พร้อมระบุเครื่องมือในการวิเคราะห์ 
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                       บทที่ 4 (ตัวอักษรหนา 20 pt) 

ผลการดําเนินงาน  
////////(กล่าวนํา)............................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 
 
4.1 ผลการดําเนนิงาน (เป็นผลที่เกิดขึ้นจากวัตถุประสงค์ข้อที่ 1) 
////////............................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 

4.1.1//หัวข้อย่อย 
///////............................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 
 4.1.2// หัวข้อย่อย 

///////............................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
 
4.2 ผลการดําเนนิงาน (เป็นผลที่เกิดขึ้นจากวัตถุประสงค์ข้อที่ 2/3) 
////////............................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 

4.2.1//หวัข้อย่อย 
///////............................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
 4.2.2// หัวข้อย่อย 
///////............................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
 
4.3 อภิปรายผล (ถ้าแยกการอภิปราย/วิจารณ์ผล) 
////////............................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 

4.2.1//หัวข้อย่อย 
///////............................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................... 
 4.2.2// หัวข้อย่อย 

///////............................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 

ผลการศึกษา และการอภิปรายผลหรือข้อวิจารณ ์

หลักการเขียนบทที่ 4 ผลการศึกษา/ผลการดําเนินงาน มีดังน้ี 
 1. เขียนผลการศึกษาตรงตามวัตถุประสงค์ 
 2. มีส่วนของการวิเคราะห์ผลการศึกษา เช่น การเขียนวิเคราะห์ผลใต้ตารางหรือแผนภูมิ 
 3. การเขียนขอ้วิจารณ์ให้เขียนอภิปรายผลการศึกษา เพ่ือยืนยันว่าผลการศึกษามีความน่าเช่ือถือ 
โดยแสดงให้เห็นว่ามีความสอดคล้อง หรือขัดแย้งกับแนวคิด ทฤษฏี สามารถอธิบายในเชิงเหตุผลสัมพันธ์
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             บทที่ 5 (ตัวอักษรหนา 20 pt) 

สรุปผลและข้อเสนอแนะ 
 

////////การศึกษาคร้ังน้ีมีวัตถุประสงค์เพ่ือ (เขียนสรุปเป็นความเรียงเก่ียวกับวัตถุประสงค์ ขอบเขต และ
วิธีดําเนินการ) โดยผู้วิจัยขอนําเสนอ วัตถุประสงค์ สมมุติฐาน ผลการวิจัย การอภิปรายผล เป็นลําดับดังน้ี 
  -  วัตถุประสงค์ 
  -  สมมุติฐาน 
  -  สรุปผล 
  -  อภิปรายผล 
  -  ข้อเสนอแนะ  
5.1 สรปุผล 
////////จากผลการดําเนินงาน พบว่า :........................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 

1. .................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 

2. .................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
 
5.2 ข้อเสนอแนะ 
////////............................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................... 

1. ข้อเสนอแนะของผู้วิจัย 
- เชิงนโยบาย 
- เชิงปฏิบัติ 

2. ข้อเสนอแนะในการศึกษา / วิจัยครั้งต่อไป.................................................................................. 
......................................................................................................................................................................... 
 
 
 
 

หลักการเขียนบทที่ 5  สรุปผลการศึกษาและข้อเสนอแนะ 

 การเขียนสรุปผลการศึกษา หรือผลการดําเนินงาน จะต้องเป็นการสรุปเฉพาะผลการศึกษา/
ดําเนินงานเท่าน้ัน โดยสรุปผลตามวัตถุประสงค์ของการศึกษาในส่วนข้อเสนอแนะ ให้เขียนเป็น 2 ประเด็น คือ 
 การเขียนข้อเสนอแนะ 
          นําเสนอในรูปแบบการนําผลการศกึษาไปใช้ ควรเขียนในเน้ือหาสาระที่ได้จากผลการศึกษาของ
ตนเอง และสามารถปฏิบัติได้จริง ประกอบด้วย 
  ข้อเสนอแนะเชิงนโยบาย 

ข้อเสนอแนะเชิงปฏิบัติ 
 ข้อเสนอแนะในการศึกษา/วิจัยครั้งต่อไป (ถ้ามี) ควรเขียนเสนอแนะให้ผู้อ่านที่จะทําการศึกษา
ต่อไปได้ทราบว่า ควรจะศึกษาประเด็นปัญหาอะไร หรือกลุ่มเป้าหมายใด รวมถึงควรเปลี่ยนวิธีการศึกษา/
ดําเนินงานในรูปแบบใหม่หรือไม่ เพ่ือให้ได้ผลการศึกษา/ผลการดําเนินงานที่สมบูรณ์ย่ิงขึ้น 
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รูปแบบการเขียนผลงาน 

1. การพิมพผ์ลงานวิชาการตําแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
 

กระดาษที่ใชพ้ิมพ ์
  ใช้กระดาษสีขาวขนาดมาตรฐาน A 4 นํ้าหนักไม่ตํ่ากว่า 80 กรัมและใช้เพียงหน้าเดียว 

แบบอักษร 
 ใช้ตัวอักษร (font) เป็นมาตรฐานและอ่านได้ชัดเจนไม่ใช้ตัวเอนและตัวลวดลายตัวอักษรต้อง

เป็นสีดํามีขนาดและแบบเดียวกันตลอดเล่ม (นอกจากกรณี ตัวพิมพ์ในตารางหรือภาพประกอบที่อาจจําเป็นต้อง
ใช้ตัวพิมพ์ที่เล็กลงหรือย่อส่วนเพ่ือให้อยู่ในกรอบของการวางรูปกระดาษตามระเบียบ) สัญลักษณ์หรือตัวพิมพ์
พิเศษซึ่งเคร่ืองพิมพ์ดีดหรือเคร่ืองคอมพิวเตอร์ไม่สามารถพิมพ์ได้ให้เขียนด้วยหมึกดําอย่างประณีตผลงานที่
พิมพ์เป็นภาษาไทยการพิมพ์บทและช่ือบทให้ใช้ตัวอักษรขนาด 20 พอยต์ และพิมพ์ตัวเข้มหัวข้อในระดับต่างๆ
ให้ใช้อักษรขนาด 16 พอยต์และพิมพ์ตัวเข้ม  ส่วนในเน้ือความผลงานให้ใช้ขนาด 16 พอยต์ 

 ตัวอย่างตัวอักษรที่ใหใ้ช้ชื่อ Font ตัวพิมพ์ TH SarabunPSK 

การเว้นที่ว่างริมขอบกระดาษ 
ขอบบนเว้น 1 น้ิวครึ่ง (นับถึงฐานตัวอักษร) 
ขอบซ้ายมือเว้น 1 น้ิวครึ่ง 
ขอบขวามือเว้น 1 น้ิว 
ขอบล่างเว้น 1 น้ิว (นับถึงฐานตัวอักษร) 

การเว้นระยะระหว่างบรรทัด 
 การพิมพ์ให้ใช้ระยะบรรทัดเด่ียว (Single space) ผลงานที่พิมพ์เป็นภาษาอังกฤษให้ใช้ระยะ

บรรทัด 1.5 (1.5 line) ในกรณีที่ใช้แบบอักษร Times New Roman และให้เว้น 1 บรรทัดพิมพ์ (1 enter) 
ในกรณีต่อไปน้ี 

1. การพิมพ์ระหว่างบทกับช่ือบท 
2. การพิมพ์ระหว่างหัวข้อ 
3. การพิมพ์ระหว่างหัวข้อกับข้อความท่ีตามมา 
4. การข้ึนย่อหน้าใหม่ทุกคร้ัง 
5. การข้ึนข้อใหม่ทุกคร้ัง (ในกรณีที่สามารถพิมพ์ข้อความจบได้ในบรรทดัเดียวสามารถพิมพ์

ติดกันได้โดยไม่ต้องเว้นบรรทัด) 
6. การพิมพ์ระหว่างด้านบนและด้านล่างของตารางและภาพกับเน้ือความผลงาน (กรณีตาราง

หรือภาพอยู่ในหน้าเดียวกับเน้ือความผลงาน) 

การย่อหนา้ 
 ให้เว้นระยะ 1 tab (อัตโนมัติ) หรือ 0.5 น้ิวจากขอบที่เว้นไว้แล้วและเริ่มพิมพ์ตัวถัดไป 

ส่วนที ่6 รปูแบบการเขียน 
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การลําดับหนา้และการพิมพ์เลขหน้า 

 1. การลาํดับหน้า 
     ในส่วนแรกของผลงานให้เริ่มลําดับหน้าต้ังแต่สารบัญโดยใช้ตัวเลขและมีวงเล็บกํากับใน

ผลงานภาษาไทยเช่น (1) (2) . . . และใช้เลขโรมันเล็กในผลงานภาษาอังกฤษเช่น i ii  ในส่วนเน้ือหาของผลงาน
เป็นต้นไปให้เริ่มลําดับหน้าต้ังแต่บทที่ 1 ไปจนจบเล่มโดยใช้ตัวเลขเรียงตามลําดับไปและนับทุกหน้าห้ามมีหน้า
แทรก เช่น หน้า 2 ก หน้า 2 ข เป็นต้น 

 2. การพิมพเ์ลขหน้า 
     ให้พิมพ์เลขหน้าที่มุมบนด้านขวาห่างจากขอบบนและด้านข้างทางขวาด้านละ 1 น้ิว ทุกๆ 

หน้าจะต้องมีหมายเลขหน้ากํากับ ยกเว้นปกในหน้าที่มีช่ือบทหน้าแรกของเอกสารและสิ่งอ้างอิงและหน้าที่มี 
คําว่าภาคผนวก 

 การพิมพบ์ททีแ่ละหัวข้อในบท 
 1. บท 
     เมื่อเร่ิมบทใหม่ต้องขึ้นหน้าใหม่เสมอโดยพิมพ์คําว่าบทที่กลางหน้ากระดาษด้วยอักษรเข้ม

ทุกบทต้องมีเลขประจําบทเช่นบทที่ 1  
 2. การกําหนดหัวข้อในบท 
     การกําหนดหัวข้อผลงานหมายถึงการแบ่งผลงานออกเป็นส่วนๆ ตามความเหมาะสมแต่

ควรมีหัวข้อเท่าที่จําเป็น 
  หัวข้อเรื่องในการเขียนผลงานแต่ละบทประกอบด้วยหัวข้อใหญแ่ละหัวข้อย่อย

ตามลําดับดังน้ี 

1. บทที่และช่ือบทให้พิมพ์กลางหน้ากระดาษไม่ขีดเส้นใต้พิมพ์ด้วยตัวอักษรเข้มขนาด 
20 พอยต์ ช่ือบทท่ียาวเกิน 1 บรรทัดให้แบ่งคําหรือประโยคตามความเหมาะสมและพิมพ์เรียงลงมาในลักษณะ
สามเหลี่ยมหัวกลับ 

2. หัวข้อรองให้พิมพ์กลางหน้ากระดาษไม่ขีดเส้นใต้พิมพ์ด้วยตัวอักษรเข้มขนาด 16 พอยต์ 

3. หัวข้อข้างให้พิมพ์ติดริมซา้ยมือสุดของกระดาษเว้นขอบกระดาษไว้ตามระเบียบ
และพิมพ์ด้วยตัวอักษรเข้มขนาด 16 พอยต์ 

4. หัวข้อย่อยให้พิมพ์ในระดับย่อหน้าและพิมพ์ด้วยตัวอักษรเข้มขนาด 16 พอยต์ 
เมื่อมีการให้หัวข้อในระดับใดหัวข้อระดับน้ันจะต้องมี 2 หัวข้อเป็นอย่างน้อยให้เริ่มจากช่ือบทมาก่อนเมื่อมี
ความจําเป็นจึงแบ่งเป็นหัวข้อย่อยๆ ลงไปอีกตามลําดับ 

 การขึ้นหัวข้อใหม่ถ้ามีที่ว่างสําหรับพิมพ์ข้อความต่อไปได้ไม่เกินสองบรรทัดแล้วให้ขึ้น
หัวข้อใหม่น้ันในหน้าถัดไป กรณีที่ต้องการใส่ตัวเลขหรือตัวอักษรเพ่ือแสดงลําดับของหัวข้อก็สามารถกระทําได้
ตามความเหมาะสม โดยเร่ิมให้ตัวเลขหรือตัวอักษรกํากับในระดับหัวข้อข้างส่วนการพิมพ์หัวข้อย่อยถ้ามีการ
แบ่งหัวข้อย่อยออกเป็นมากกว่า 3 ระดับ ให้ใช้ตัวอักษรกํากับสลับตัวเลข สําหรับผลงานฉบับภาษาอังกฤษ 
ช่ือบทให้พิมพ์ด้วยตัวอักษรพิมพ์ใหญ่ส่วนหัวข้อสําคัญๆ เช่นหัวข้อรองและหัวข้อข้างให้พิมพ์อักษรตัวแรกของ
คําแรกและของทุกๆ คําด้วยอักษรตัวใหญ่เสมอ ยกเว้นบุพบทสันธานและคํานําหน้านามไม่ต้องพิมพ์ด้วยอักษร
ตัวใหญ่แต่ในกรณีที่บุพบทสันธานและคํานําหน้านามน้ันเป็นคําขึ้นต้นของหัวข้อก็ให้พิมพ์ด้วยตัวอักษร 
พิมพ์ใหญ่ 
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 การพิมพ์ตาราง 
 1. ตารางประกอบด้วยลําดับที่ของตารางช่ือตารางส่วนข้อความและที่มาของข้อมูลในตารางให้

พิมพ์อยู่ในหน้าเดียวกันทั้งหมดตารางที่มีความยาวจนไม่สามารถบรรจุลงในหน้ากระดาษเดียวได้ ให้พิมพ์ส่วน 
ที่เหลือในหน้าถัดไปโดยพิมพ์คําว่า ตารางที่ (พร้อมเลขลําดับที่ของตาราง) แล้วตามด้วยคําว่า (ต่อ) หรือตารางที่ 1 
(ต่อ) เป็นต้น 

 2. ลําดับที่ของตารางสามารถเลือกให้ลําดับได้ตามแบบใดแบบหน่ึงดังน้ี 
แบบท่ี 1 ให้ลาํดับต่อเน่ืองกันต้ังแต่บทที่ 1 จนถึงบทสุดทา้ยเช่นตารางที่ 1, 2, 3. . .20 
แบบที ่2 ให้ลําดับแยกตามบทโดยมีเลขประจาํบทกํากับเช่นตารางที ่1.1, 1.2 . .  1.5 ในบท

ที่ 1 และตารางที่ 2.1, 2.2 . . . 2.10 ในบทที่ 2 
3. การพิมพ์ตารางพิมพ์คําว่าตารางที่โดยใช้อักษรเข้มตามด้วยเลขลําดับที่ของตาราง (โดยเว้น

1 อักษร) ไว้ริมซ้ายมือสุดของกระดาษที่เว้นขอบไว้ตามระเบียบแล้วและพิมพ์ช่ือตารางต่อจากเลขลําดับที่ของ
ตาราง (โดยเว้น 2 ตัวอักษร) หากช่ือตารางยาวเกินกว่า 1 บรรทัดให้พิมพ์อักษรตัวแรกของบรรทัดที่ 2 ตรงกับ
ตัวแรกของช่ือตาราง 

4. ตารางท่ีมีความกว้างจนไม่สามารถบรรจุในหน้ากระดาษเดียวได้ให้พิมพ์ตามขวางของ
หน้ากระดาษโดยหันหัวตารางเข้าสันปก (ดูตัวอย่างหน้า 110) หรืออาจย่อส่วนให้เล็กลงได้ตามความจําเป็นแต่
ไม่ควรเล็กเกินกว่า 14 พอยต์ หากไม่สามารถทําได้ให้แบ่งตารางออกเป็นส่วนๆ ทั้งน้ีคําว่าตารางที่และช่ือตาราง
ตลอดจนที่มาและหมายเหตุใต้ตารางให้ใช้อักษรขนาด 16 พอยต์ 

5. ให้จัดวางตารางตามความเหมาะสมสวยงามของหน้ากระดาษกรณีตารางอยู่ในหน้าเดียวกับ
เน้ือความผลงานให้เว้นระยะบรรทัดระหว่างด้านบนและด้านล่างของตารางกับเน้ือความผลงาน 1 บรรทัดพิมพ์ 

6. ไม่ควรมีเส้นแบ่งสดมภ์ (column) ยกเว้นกรณีจําเป็น 
7. การพิมพ์หน่วยของตัวเลขในตารางในกรณีที่ตัวเลขในสดมภ์ต่างๆ มีหน่วยเดียวกันให้พิมพ์

หน่วยของตัวเลขไว้ในวงเล็บตรงมุมบนด้านขวามือเหนือหัวตารางกรณีที่ตัวเลขในสดมภ์ต่างๆ มีหน่วยต่างกันให้
พิมพ์หน่วยของตัวเลขไว้ในวงเล็บภายใต้ช่ือสดมภ์น้ัน 

8. หมายเหตุของตาราง (ถ้ามี) ให้อยู่ก่อนที่มาของตาราง 
9. ข้อมูลปฐมภูมิไม่ต้องระบุที่มาส่วนข้อมูลทุติยภูมิต้องระบุที่มาโดยใส่คาํว่าที่มาไว้ใต้ตาราง

ตามด้วยเครื่องหมายทวิภาค (:) แล้วเว้น 1 ตัวอักษรจึงบอกที่มา 
10. ตารางให้ใช้ภาษาเดียวกับภาษาที่ใช้เขียนผลงาน 
 

 การพิมพ์ภาพประกอบ 
1. ภาพประกอบได้แก่แผนภูมแิผนที่ภาพถ่ายภาพวาด 
2. การให้ลําดับที่ของภาพใช้ระบบเดียวกับการให้ลําดับทีข่องตาราง 
3. ให้พิมพ์คําว่าภาพที่โดยใช้อักษรเข้มและเลขลําดับที่ของภาพไว้ด้านล่างของภาพ 

ตรงตําแหน่งริมซ้ายมือของกระดาษที่เว้นขอบไว้ตามระเบียบแล้ว  และพิมพ์คําบรรยายภาพต่อจากเลขลําดับที่
ของภาพโดยเว้น 2 ตัวอักษรหากคําบรรยายภาพยาวเกินกว่า 1 บรรทัดให้พิมพ์อักษรตัวแรกของบรรทัดที่ 2  
ตรงกับตัวแรกของคําบรรยายภาพ 

4. ให้จัดวางภาพตามความเหมาะสมสวยงามของหน้ากระดาษกรณีที่ไม่สามารถบรรจุภาพใน
หน้าเดียวได้ให้ย่อส่วนลงตามความจําเป็นหรือให้บรรจุส่วนที่เหลือในหน้าถัดไปโดยพิมพ์คําว่า ภาพท่ี (พร้อม
เลขลําดับที่ของภาพ) แล้วตามด้วยคําว่า (ต่อ) เช่นภาพที่ 1 (ต่อ) 
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5. กรณีไม่อาจใส่ลําดับและคําบรรยายภาพลงในหน้าเดียวกับภาพได้ให้ใส่ไว้หน้าซ้ายมือกรณีน้ี
ให้นับหน้าด้วยและไม่ให้มีการพิมพ์ในหน้าขวามือก่อนน้ัน 

6. ที่มาของภาพใช้รูปแบบเดียวกับที่มาของตาราง 
7. คําอธิบายภาพให้ใช้ภาษาเดียวกับภาษาท่ีใช้เขียนผลงาน 

 การพิมพ์ภาคผนวก 
1. กรณีที่มีภาคผนวกเดียวให้ระบุช่ือภาคผนวกบนแผ่นแรก 
2. กรณีมีหลายภาคผนวกให้เพ่ิมแผ่นภาคผนวกตามตัวอย่าง 
3. ตารางในส่วนภาคผนวกให้ใช้รูปแบบเดียวกับตารางในส่วนเน้ือหาแต่ให้ใส่ลําดับที่แยกตาม

ภาคผนวกย่อยเช่น 
ตารางผนวกที่ 1, 2, . . . 5 กรณีไม่แยกภาคผนวกย่อย 
ตารางผนวกที่ ก 1 ก 2 . . . ก 6 ในภาคผนวก ก 
ตารางผนวกที่ ข 1 ข 2 . . . ข 8 ในภาคผนวก ข 

 4. ภาพในส่วนภาคผนวกให้ใช้รูปแบบเดียวกับภาพในส่วนเนื้อหาแต่ให้ใส่ลําดับที่แยกตาม
ภาคผนวกย่อยเช่น 

ภาพผนวกที่ 1, 2, . . . กรณีที่ไม่แยกภาคผนวกย่อย 
ภาพผนวกที่ ก 1 ก 2 . . . ก 4 ในภาคผนวก ก 
ภาพผนวกที่ ข 1 ข 2 . . . ข 5 ในภาคผนวก ข 

 
2. การเขียนอ้างอิงใน บทท่ี 2 วรรณกรรมและงานวิจัยท่ีเก่ียวข้อง 

 การอ้างอิง 
 การอ้างอิงในเล่มเป็นการแจ้งแหล่งที่มาของข้อความแนวคิดหรือข้อมูลเพ่ือเป็นการให้เกียรติ

แก่เจ้าของข้อความ แนวคิดหรือข้อมูลน้ัน รวมทั้งเป็นประโยชน์แก่ผู้อ่านที่ประสงค์จะทราบรายละเอียดอ่ืนๆ 
จากแหล่งที่มาการอ้างอิงจะปรากฏอยู่ใน 2 แห่งรับกันคือแห่งแรกจะปรากฏในตัวเรื่องผลงานแห่งที่สองจะ
ปรากฏอยู่ในรายการเอกสารและสิ่งอ้างอิงท้ายเล่ม 

รูปแบบท่ี 1 ใส่ท้ายเนื้อหา 
เอกสารภาษาไทย: ข้อความ . . . \ (ช่ือผู้แต่ง \\ นามสกุล, \ ปี) 
เอกสารภาษาต่างประเทศ: ข้อความ . . . \ (นามสกุลผู้แต่ง, \ ปี) 

ตัวอย่าง 
การเรียนบนเว็บเป็นการใช้เว็บในการเรียนการสอนโดยอาจใช้เว็บเพ่ือนําเสนอบทเรียนใน

ลักษณะสื่อหลายมิติของวิชาทั้งหมดตามหลักสูตรหรือใช้เพียงการเสนอข้อมูลบางอย่างเพ่ือประกอบการสอน 
ก็ได้รวมท้ังใช้ประโยชน์จากคุณลักษณะต่างๆ ของการสื่อสารที่มีอยู่ในระบบอินเตอร์เน็ต (กิดานันท์ มลิทอง, 
2543) 

 Factors contributing to increased pre harvest losses are continued planting of 
nonresistant varieties, planting of modern varieties with a small genetic base for resistance 
to certain pest species, continuous year-round planting, and overdependence on pesticides 
(Oka, 1982) 
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รูปแบบที่ 2 ใส่ก่อนเนื้อหา ให้ระบุช่ือและนามสกุลผู้แต่งไว้นอกวงเล็บส่วนปีที่พิมพ์น้ันให้
ระบุไว้ในวงเล็บดังตัวอย่าง 

เอกสารภาษาไทย: ช่ือผู้แต่ง \\ นามสกุล \ (ปี) \ ข้อความ . . . 
เอกสารภาษาต่างประเทศ: นามสกุลผู้แต่ง \ (ปี) \ ข้อความ . . . 

ตัวอย่าง 
ธเนศ ยุคันตวนิชชัย (2552) ได้กล่าวว่าสังคมเปลี่ยนแปลงไปอย่างรวดเร็วหลายสถาบันพากัน

ล่มสลาย ข้อเท็จจริงดังกล่าวจะส่งผลรุนแรงต่อการคิดเชิงกลยุทธ์ในการตลาดกีฬาซึ่งสื่อมวลชนระดับโลก 
ล้วนแต่มีส่วนควบคุมความคิดเห็นของสังคมโลก 

Oka (1982) pointed out that factors contributing to increased pre harvest 
losses are continued planting of non-resistant varieties, planting of modern varieties with a 
small genetic base for resistance to certain pest species, continuous year-round planting, and 

Over dependence on pesticides. 

กรณี อ้างถึงผู้แต่ง 2 ท่าน  
 ตัวอย่าง 

  สมเกียรติ ต้ังกิจวานิชย์ และธราธร รัตนนฤมิตศร (2548) ได้เสนอแนะว่า . . . 

 กรณี อ้างถึงผู้แต่ง มากกว่า 2 ท่าน และมีการกล่าวซํ้า 
  จิตตินันท์ เดชะคุปต์, วีระวัฒน์ ปันนิตามัย, และสุรกุล เจจอบรม (2546) ได้วิเคราะห์. . . 

  (การอ้างอิงครั้งแรกในงานที่เขียน) 
  จิตตินันท์ เดชะคุปต์ และคณะ (2546) สรุปผลการประเมิน. . .(การอ้างอิงในครั้งต่อไปใน 
แต่ละย่อหน้า) นอกจากน้ี จิตตินันท์ เดชะคุปต์และคณะ ยังได้เสนอแนะ. . . . 
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3. การเขียนรายการเอกสารและสิ่งอ้างอิง (ในบรรณานุกรม) 

 หลักการเขียนเอกสารอ้างอิง ให้เขียนตรงตามรูปแบบวิธีการอ้างอิงที่กําหนดให้ โดยมีการอ้างอิง
เอกสารครบถ้วน ตรงตามที่ระบุไว้จริง (ในเล่ม) มีหลักการเขียนดังน้ี 

 1. การย่อหนา้การเว้นระยะบรรทัดการเว้นระยะพิมพ ์
  1.1 บรรทัดแรกของเอกสารและสิ่งอ้างอิงแต่ละเรื่องอักษรตัวแรกห่างจากริมกระดาษ
ด้านซ้าย 1 น้ิวครึ่งบรรทัดที่สองและบรรทัดต่อๆไปให้ย่อหน้าโดยเว้นอีก 1 tab (อัตโนมัติ) หรือ 0.5 น้ิว 

1.2 เมื่อหมดเอกสารและสิ่งอ้างอิงแต่ละเรื่องให้เว้น 1 ระยะพิมพ์เด่ียวและขึ้นเอกสารและ 
สิ่งอ้างอิงเรื่องต่อไป 

1.3 การพิมพ์ให้ถือหลักการเว้นระยะหลังเครื่องหมายวรรคตอนดังน้ี 
  หลังเคร่ืองหมายทวิภาค (:) เว้นวรรค 1 ระยะพิมพ์ 

 หลังเคร่ืองหมายอัฒภาค (;) เว้นวรรค 1 ระยะพิมพ์ 
 หลังเคร่ืองหมายจุลภาค (,) เว้นวรรค 1 ระยะพิมพ์ 
 หลังเคร่ืองหมายมหัพภาค (.) เว้นวรรค 2 ระยะพิมพ์ (ยกเว้นหลังอักษรย่อเว้นวรรค 

1 ระยะพิมพ์) หน้าเคร่ืองหมายไม่ต้องเว้นวรรคให้พิมพ์ติดกับตัวอักษรหรือสระตัวสุดท้ายของคําดังตัวอย่าง 
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 ตัวอย่าง 
Henson, \ K. \ T. \\ 2001. \\ Curriculum Planning: Integrating Multiculturalism, 

Constructivism, and Education Reform. \\ New York: \ McGraw-Hill. 
 
 2. การเรียงลาํดับ 

 2.1 วิธีเรียงลําดับอักษรเรียงลําดับเอกสารและสิ่งอ้างอิงตามอักษรตัวแรกที่ปรากฏไม่ว่า
รายการน้ันจะขึ้นต้นด้วยช่ือผู้แต่งช่ือบทความช่ือเรื่องหรือช่ือเอกสารและสิ่งอ้างอิงโดยไม่แยกประเภทและ 
ไม่ต้องใส่เลขกํากับให้เริ่มด้วยเอกสารและสิ่งอ้างอิงภาษาไทยจนหมดก่อนจึงตามด้วยเอกสารและสิ่งอ้างอิง
ภาษาต่างประเทศ 

กรณีผู้แต่งคนแรกเหมือนกัน 
2.1.1 ให้เรียงรายการที่มีผู้แต่งคนเดียวก่อนรายการที่มีผู้แต่งหลายคน 
2.1.2 ให้เรียงลําดับตามอักษรของผู้แต่งคนต่อๆไป 
2.1.3 ให้ระบุช่ือผู้แต่งทุกคน 

2.2 วิธีเรียงลําดับปีเอกสารและสิ่งอ้างอิงหลายเรื่องที่มีผู้แต่งคนเดียวหรือคณะเดียวกัน 
ให้เรียงลําดับตามปีที่พิมพ์ของเอกสารน้ันๆ 

ในกรณีเอกสารและสิ่งอ้างอิงหลายเรื่องโดยผู้แต่งคนเดียวกันหรือคณะเดียวกัน ตีพิมพ์ภายใน
ปีเดียวกันให้ใส่อักษร ก ข ... ไว้หลังปีที่พิมพ์ของเอกสารและส่ิงอ้างอิงภาษาไทยและ a b ... สําหรับ
ภาษาอังกฤษ 
 
(ตัวอย่างการเขียนบรรณานกุรม) 

1.  หนังสือ :   
ผู้แต่ง.  (ปีที่พิมพ์).  ชื่อหนังสือ.  เล่มที ่(ถ้ามี).  คร้ังที่พิมพ์(ถ้ามี).  ช่ือชุดหนังสือและลาํดับที่(ถ้ามี).  

สํานักพิมพ์ : สถานที่พิมพ์.  

ผู้แต่งคนเดียว :  
ไพศาล  เหล่าสวุรรณ.  (2535).  หลักพนัธุ์ศาสตร.์  บริษัทการพิมพ์ไทยวัฒนาพานิช : กรุงเทพมหานคร. 

ผู้แต่ง 2 คน :  
สรรใจ  แสงวิเชียร  และวิมลพรรณ  ปิตธวัชชัย.  (2517).  กรณีสวรรคต 9 มิถุนายน 2489.  กรุงสยาม 

การพิมพ์ : พระนคร. 

ผู้แต่ง 3 คน :  
เรืองอุไร  กุศลาสัย   จําลอง  สดเอ่ียม และประจักษ์  ประภาพิทยากร.  (2510).  ภาษาไทยชุดครู ป.ม. 

โรงพิมพ์ไพศาลวิทยา : พระนคร. 

ผู้แต่งมากกว่า 3 คน : 
สังวร  ปัญญาดิลก และคณะ.  (2522).  การบัญชี 1-2.  ไทยวัฒนาพานิช : กรุงเทพมหานคร. 
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เอกสารหลายเรื่องของผู้แต่งต่างคณะท่ีมีผูแ้ต่งคนแรกเหมือนกัน 
ให้ขีดเส้น 1 เส้น (ยาว 0.5 น้ิวหรือ 10 เคาะ) แทนการพิมพ์ช่ือผู้แต่งคนแรก 
 
ตัวอย่าง 

 Golledge, R. G., J. N. Rayner, and J. J. Parnicky. 1980. The Spatial Competence of 
  Selected Populations: The Case of Borderline Retarded and Socioeconomically 
  Disadvantaged Groups. National Science Foundation Final Report. Ohio State 
  University Research Foundation. 

 
   , J. W. Pellegrino, N. Gale, and S. Doherty. 1988. Intergrating Spatial Knowledge. 

  Paper presented at the International Geographical Union Meeting, Sydney, 
  Australia. 

ผู้แต่งที่มีราชทินนามฐานันดรศักด์ิ หรือสมณศักด์ิ: 
ชลธาร พฤฒิไกร, หลวง.  (2499).  การปกครองคืออะไร.  สภาวัฒนธรรมแห่งชาติ : พระนคร. 

ผู้แต่งที่เปน็สถาบัน/หน่วยงาน : 
คณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ, สํานักงาน.  ศูนย์ข้อสนเทศการวิจัย.  (2540).  ทําเนียบนักวิจัยแห่งชาติ  

ปี 2539.  กรุงเทพมหานคร 
 ศูนย์เทคโนโลยีและอิเล็กทรอนิกสแ์ห่งชาติ. 2545. รอบรู้ไอทีเล่ม 1. กรุงเทพมหานคร: โรงพิมพ์คุรสุภา.
  สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯสยามบรมราชกุมารี. 2544. หวงเหออู่อารยธรรม.  
  กรุงเทพมหานคร: มูลนิธิสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดา. 

ไม่ระบุปีทีพ่ิมพ์ : 
 สมบูรณ์ ไพรินทร์. ม.ป.ป. บันทึกเหตุการณ์ทางการเมืองต้ังแต่ 24 มิถุนายน 2475 – 25 ธันวาคม 
  2515. 2 เล่ม. ม.ป.ท. 

หนังสือจากต่างประเทศ : 
 Atweh, B., S. Kemmis, and P. Weeks. (eds.). 1998. Action Research in Practice: Partnerships 
  for Social Justice in Education. New York: Routledge. 

 
 FAO. 1991. Improving Training Quality: A Trainer’s Guide to Evaluation. Rome: 
  Foodand Agriculture Organization of the United Nations. 

 
 Goodwin, C. J. 1995. Research in Psychology: Methods and Design. New York: John 

 Wiley & Sons, Inc. 
 

 Hopkins, D. 1994. A Teacher’s Guide to Classroom Research. 2nd ed. Philadelphia: 
  Open University. 
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2. บทความในหนังสือ : 
ผู้เขียนบทความ.  (ปีที่พิมพ์).  ช่ือบทความ.  ในช่ือบรรณาธิการหรือผู้รวบรวม.  ชื่อหนังสอื.  เลขหน้า. 

สํานักพิมพ์:สถานที่พิมพ์. 
  ตัวอย่าง  

ปรีชา  เป่ียมพงศ์สานต์.  (2537).  การสร้างองค์ความรู้เพ่ือการพัฒนาประเทศไทยด้านเศรษฐกิจและ 
สิ่งแวดล้อม.  ใน วิจารณ์  พานิช,   บทบาทของการวิจัย : การท้าทายของทศวรรษใหม่.   
หน้า 23-116.  สํานักงานกองทุนสนับสนุนการวิจัย : กรุงเทพมหานคร. 

 
3. บทความในวารสาร 

   ผู้เขียนบทความ.  (ปีที่พิมพ์).  ช่ือเรื่อง.  ชื่อวารสาร.   ปีของวารสาร.  เล่มที.่  ฉบับที่.  เลขหน้า. 

   ตัวอย่าง  
ปริทรรศน์  พันธ์ุบรรยงค.์   แบบแผนแห่งความสําเร็จการบริหารงานแบบญี่ปุ่นในโรงงานอุตสาหกรรมของ 

อังกฤษ.  วารสารสมาคมอุตสาหกรรมผลิตภัณฑ์คอนกรีตไทย.  ปีที่ 2.  ฉบับที่ 3.  หน้า15. 
 

4. วิทยานพินธ ์
ผู้เขียนวิทยานิพนธ์.  ปีที่พิมพ์.  ชื่อวิทยานพินธ.์  ระดับวิทยานิพนธ์.  ช่ือสาขาวิชาหรือภาควิชา  

คณะ  มหาวิทยาลัย. 
ตัวอย่าง  

ณัฐวุฒิ  จินากูล.  2537.  โครงสร้างอํานาจและระบบอุปถัมภ์ในชนบทไทย : กรณีศึกษาบ้านตา  
อําเภอบางบาน จังหวัดพระนครศรอียุธยา.  วิทยานิพนธ์ปริญญาโท.  ภาควิชาสังคมวิทยาและ
มานุษยวิทยา คณะรัฐศาสตร ์จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 
 

5. จดหมายขา่ว 
ผู้แต่ง.  (ปีของจดหมายข่าว).  ช่ือเรื่อง.  ชื่อจดหมายข่าว.  หมายเลขฉบับ.  หน้าจดหมายข่าว. 

ตัวอย่าง  
ชิงชัย  ชาญเจนลักษณ.์  (2540).  บทบาทของงานวิจัยในภาคธุรกิจเอกชน.  ประชาคมวิจัย.  ฉบับที ่11. 

หน้า 23-24. 
 

6. อ้างอิงถึงเอกสารอ่ืน 
ช่ือผู้แต่ง.  ปีทีพิ่มพ์.  ชื่อหนังสือ.  สํานักพิมพ์.  สถานที่พิมพ์.  อ้างใน (ระบุช่ือผู้แต่งที่อ้างถึง.  ช่ือหนังสือที่ 

อ้างอิง).  สํานักพิมพ์ที่อ้างอิงถึง.  สถานที่พิมพ์ที่อ้างอิง,  ปีพิมพ์ที่อ้างอิง. 
  ตัวอย่าง  

จันทร์ฉาย  ภัคอธิคม.  2540.  วารสารวิจัย.  บริษัท แซท โฟร์ พริ้นต้ิง จํากัด.  กรุงเทพฯ.  อ้างใน นิยะดา 
เหล่าสุนทร.  การฟ้ืนฟูอักษรศาสตร์ในรัฐกาลพระบาทสมเด็จพระพุทธยอดฟ้าจุฬาโลก.  เลี่ยงเชียง. 
กรุงเทพมหานคร, มปพ. 
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7. โสตทัศนวัสดุ 
  ช่ือผู้จัดทํา.  ปีที่เผยแพร.่  ชื่อเรื่อง.  (ระบุประเภทของโสตทัศนวัสดุด้วย).  สถานทีผ่ลติ :  หน่วยงานท่ี 

เผยแพร.่ 
      ตัวอย่าง  

 สํานักวิจัยและบริการวิชาการ.  2546.  วิดีโอ การบรรยายพิเศษทางวิชาการเรื่อง “การฝึกอบรม   
การจัดทําข้อเสนอการวิจัยทางการศึกษาในภาคตะวันออกเฉียงเหนือ”.   นครราชสีมา :  
ฝ่ายส่งเสริมและเผยแพร่การวิจัย สถาบันราชภัฏนครราชสีมา. 

 
8. สารสนเทศจากสื่ออิเลคทรอนิกส์ คล้ายกับการอ้างอิงจากเอกสารทั่วไป แต่เพ่ิมวงเล็บประเภทของส่ือ และ

ระบุแหล่งที่จะสืบค้นได้ในตอนท้าย เช่น 

   8.1  บทความจากสื่ออิเล็กทรอนิกส ์

ผู้แต่ง,  ปีที่จัดทํา.  ช่ือหัวเรื่องย่อย.  ช่ือโปรแกรมหรือช่ือเรื่อง (ประเภทของสื่อ).  ที่มาระบุแหล่งสืบค้นหรือ  
address 

     ตัวอย่าง  
 Deel, 1992. Main sources for the text of United States treaties. In Georgia State University,  

College of Law Library,  Revision of treaties guide.  (Online).Available e- mail:law-lib%  
Liberty.uc.edu 

8.2 เครือข่าย World Wide Web 
       ตัวอย่าง  

Smith, Ann. 1996, April.  How to cite electronic documents.  (Online).  Available 
  URL:http://inst.Augie.Edu/-asmith/                

 
4. ภาคผนวก 
 หลักการนําเอกสารมาใสใ่นภาคผนวก มีดังน้ี 

- ต้องเป็นเอกสารที่มีความเกี่ยวข้องโดยตรงกับเรื่องที่ศึกษา/วิจัยเท่าน้ัน เช่น เครื่องมือวิจัย 
(แบบสอบถาม แบบสัมภาษณ์) หรือภาพประกอบการดําเนินงาน เป็นต้น 

- ต้องมีการอ้างถึงในเน้ือหาด้วย และให้เรียงลําดับตามการอ้างถึงในเน้ือหา 
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