ตัวอย่างหนังสือรับรอง (กรณีปรับระดับชั้นงาน)
	ที่.............../……………
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	ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ





หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพื่อรับรองว่า (นาย/นาง/นางสาว)...............................................................
ตำแหน่ง...........................................................ระดับ.......สังกัด.............................................................................
ซึ่งปฏิบัติงานในตำแหน่งนี้มาแล้วเป็นเวลาไม่น้อยกว่า (1).....................ปี เป็นผู้มีความรู้ความสามารถและความชำนาญงานในหน้าที่

ให้ไว้  ณ  วันที่........เดือน.....................พ.ศ............






ลงชื่อ.................................





(ผู้บังคับบัญชาระดับหัวหน้าหน่วยงาน)
หมายเหตุ (1).ปฏิบัติงานในตำแหน่งนี้มาแล้วเป็นเวลาไม่น้อยกว่า........เป็นคุณสมบัติเฉพาะของแต่ละตำแหน่ง

(ระยะเวลาที่ดำรงตำแหน่งระดับปัจจุบัน) 
