
กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมพัฒนาที่ดิน

แนวปฏิบัติ 
ครุภัณฑ์



การควบคุมครุภัณฑ์

การวางแผน

การ
ตรวจสอบ

การปรับปรุง
แก้ไข

การลงมือ
ปฏิบัติ

หน่วยงาน

- มีการมอบหมายหน้าที่อย่างชัดเจน

- มีการอนุมัติให้ด าเนินการ โดยผู้มีอ านาจ 
หรือมีคณะกรรมการด าเนินการ

- มีการท าบัญชีหรือทะเบียนคุมครุภัณฑ์ 
และการบันทึกข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน 

- มีการวางแผนการจัดหาทดแทน

- มีการตรวจนับและตรวจสอบประจ าปี

(ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560)



การควบคุมและตรวจสอบความถูกต้องครุภัณฑ์ของหน่วยงาน

สอบทานข้อมูลจากครุภัณฑ์ตัวจริง ระบบ GFMIS ระบบฐานข้อมูลครุภัณฑ์ Online 
และรายงานตรวจนับครุภัณฑ์คงเหลือประจ าปีของหน่วยงาน และครุภัณฑ์ตัวจริง  
ว่าครบถ้วน ถูกต้อง ตรงกัน กรณีไม่ครบทั้ง 4 แหล่งข้อมูล หาหลักฐานประกอบการยืม               
การโอน การบริจาค การจ าหน่าย เพื่อน าข้อมูลไปประกอบการแจ้งแก้ไขข้อมูล           
ในระบบฐานข้อมูลครุภัณฑ์และสิ่งปลูกสร้าง

ครุภัณฑ์ตัวจริง





ทะเบียนคุมทรัพย์สิน



ประวัติบ ำรุงทรัพย์สิน



ทะเบียนคุมทรัพย์สิน



ทะเบียนคุมทรัพย์สิน



ทะเบียนคุมกำรใช้ การจัดท าทะเบียนคมุการใช้โทรศัพท์ทางไกล

ตำมหนังสือกระทรวงกำรคลัง ด่วนมำก ที่ กค 0502/62286 ลงวันที่    
31 ตุลำคม 2533 เรื่อง กำรใช้โทรศัพท์ของทำงรำชกำร

- ให้หน่วยงำนจัดท ำทะเบียนคุมกำรใช้โทรศัพท์ทำงไกลประจ ำหน่วยงำน

- มอบหมำยให้ผู้รับผิดชอบในกำรจัดท ำทะเบียนคุมกำรใช้โทรศัพท์ทำงไกล
ทั้งนี้ ค ำนึงถึงตำมเหมำะสม และเพื่อประโยชน์ของทำงรำชกำรเป็นส ำคัญ

โทรศัพท์ทำงไกล

ข้อควรระวัง
หมำยเลขที่ปรำกฏในใบแจ้งหนี้ค่ำใช้โทรศัพท์ ต้องเกี่ยวข้องกับกำร

ปฏิบัติรำชกำร



ทะเบียนคุมกำรใช้
โทรศัพท์ทำงไกล



สรปุผลการสอบทานครภุณัฑ์



มิได้จัดท ำประวัติกำรซ่อมบ ำรุงรักษำทรัพย์สินของหน่วยงำน



กลุ่มตรวจสอบภายใน 
โทรศัพท์/โทรสาร : 02-579-2529 

e-mail : aud_1@ldd.go.th
http://www1.ldd.go.th/FLddwebsite/WEB_AUD/inde

x.htm
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