
ตรวจสอบการคืนหลักประกันสัญญา

หลักการของการพัฒนาความรู้ : เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับแนวทางการตรวจสอบการคืนหลักประกันสัญญา         
กรณีมีปัญหาอุปสรรค ในเชิงป้องกัน สามารถให้ความเห็นหรือข้อเสนอแนะที่จะท าให้เกิดแนวปฏิบัติที่ดี

หลักประกันสัญญาเพ่ือประกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นจากการไม่ปฏิบัติตามสัญญา หน่วยงานจะคืนหลักประกันให้แก่คู่สัญญา
หลังจากตรวจสอบความช ารุดบกพร่องแล้วเสร็จ อย่างช้าไม่เกิน 15 วันนับจากวันที่คู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญา (ระเบียบ      
การจัดซื้อจัดจ้าง พ.ศ. 2560 ข้อ 170) โดยพิจารณาด าเนินการ 2 กรณี

น าหลักประกันสัญญาไปวาง ณ ส านักงานวางหลักทรัพย์
ประจ าต าบลที่ช าระหนี้ (ส านักบังคับคดีทั่วประเทศ) ตามนัยมาตรา 
331 และมาตรา 333 แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์
          คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ      
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ทั้งนี้ ตสน.ได้น าตัวอย่าง
ข้อหารือของหน่วยงานต่างๆ เพ่ือเป็นกรณีศึกษา 
ตัวอย่างข้อหารือหน่วยงานต่างๆ
- หนังสือกรมบัญชีกลาง (ด่วนที่สุด) ที่ กค(กวจ) 0405.4/39563         
ลว. 14 ส.ค. 2563 ตอบข้อหารือสถาบันวิจัยดาราศาสตร์แห่งชาติ
- หนังสือกรมบัญชีกลาง (ด่วนที่สุด) ที่ กค(กวจ) 0405.4/46162       
ลว. 12 ต.ค. 2564 ตอบข้อหารือมหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช
- หนังสือกรมบัญชีกลาง (ด่วนที่สุด) ที่ กค(กวจ) 0405.4/43981       
ลว. 30 ก.ย. 2564 ตอบข้อหารือกระทรวงพาณิชย์

การคืนหลักประกันสัญญา

เงินสด
ถ้าคู่สัญญาไม่ท าหนังสือขอคืน
หลักประกัน ให้หน่วยงานจัดท า
หนังสือแจ้งคู่สัญญาทราบและให้
คู่สัญญาแนบใบเสร็จรับเงินมาพร้อม
กับหนั งสือและแจ้ งเลขที่บัญชี
ธนาคารที่ประสงค์จะให้โอนเงินเข้า
บัญชี

หนังสือค ้าประกัน (ธนาคาร/เงินทุน)
- หนังสือค้ าประกัน, อิเล็กทรอนิกส์
ของธนาคารคืนผ่านระบบ e-GP
- หนังสือค้ าของธนาคารบริษัท
เ งิ น ทุ น  ส่ ง คื น คู่ สั ญ ญ า ท า ง
ไปรษณีย์ลงทะเบียน พร้อมแจ้ง
ธนาคารบริษัทเงินทุน

หลักประกันสัญญาลดลงหรือเสื่อมค่าลง หรืออายุไม่ครอบคลุมความรับผิดชอบของคู่สัญญาตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม 
คู่สัญญาต้องหาหลักประกันใหม่มอบให้ภายในระยะเวลาที่หน่วยงานก าหนด

เป็นแนวทางตรวจสอบการควบคุมภายในและวิธีการปฏิบัติเกี่ยวกับหลักประกันสัญญาตลอดจนการคืนหลักประกันของหน่วยรับตรวจ 
พร้อมให้ข้อเสนอแนะเพ่ือให้การปฏิบัติงานมีความคล่องตัวยิ่งขึ้น 

นางสาวภาณี  สินธนบดี นักวิชาการตรวจสอบภายในช้านาญพิเศษ ตสน.พด.

คืนหลักประกันอย่างช้าไม่เกิน 15 วัน นับถัดจากวันที่คู่สัญญา
พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว โดยไม่ต้องรอการร้องขอ

กรณีที่ 1 ติดต่อคู่สัญญาได้

สาระที่ควรแสดงในทะเบียนคุม
1. เลขที่/วดป. สัญญา
2. ชื่อคู่สัญญา
3. กิจกรรม/โครงการ
4. จ านวนเงิน
5. ระยะเวลาประกัน
6. วดป. ตรวจรับพัสดุ (งวดสุดท้าย)
7. วดป. ครบก าหนดคืน

ทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา 

เริ่มนับถัดจากวันท่ีกรรมการตรวจรับพัสดุ   
ได้ตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว มิใช่วันที่คู่สัญญา
ส่งมอบพัสดุ
      คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ     
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง
ทั้งนี้ ตสน.ได้น าตัวอย่างข้อหารือของหน่วยงาน
ต่างๆ เพื่อเป็นกรณีศึกษา 
ตัวอย่างข้อหารือหน่วยงานต่างๆ
- หนังสือกรมบัญชีกลาง (ด่วนที่สุด) ที่ กค(กวจ) 
0405.2/056532 ตอบข้อหารือจังหวัดชลบุรี
-  หนั งสื อกรมบั ญ ชี กลาง  ที่  กค (กวจ ) 
0405.4/38770 ลว. 4 ต.ค. 2565 ตอบข้อหารือ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี

การนับระยะเวลาประกัน
ความช้ารุดบกพร่อง 

ให้ผู้ รับผิดชอบตรวจสอบความช ารุด
บกพร่องของพัสดุและรายงานหัวหน้า
หน่วยงานทราบ ก่อนสิ้นสุดระยะเวลาของ
การประกันความช ารุดบกพร่องภายใน
- 15 วัน ส าหรับการประกันไม่เกิน 6 เดือน
- 30 วัน ส าหรับการประกันตั้งแต่ 6 เดือน
ขึ้นไป (หนังสือกรมบัญชีกลาง (ด่วนที่สุด) 
ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว117 ลว. 12 มี.ค. 2562)

การตรวจสอบความช้ารุดบกพร่อง
ก่อนการคืนหลักประกัน 

กรณีที่ 2 ติดต่อคู่สัญญาไม่ได้ หรือไม่มารับภายในระยะเวลาที่ก้าหนด

สาระนา่รูเ้กีย่วกบัหลกัประกนัสัญญา

การคนืหลกัประกนัสัญญา

การนำความรูไ้ปประยกุตใ์ช ้


